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Приложение 1

к Порядку формирования муниципального задания

в отношении муниципальных учреждений 

Нефтеюганского района и финансового обеспечения 

выполнения муниципального задания 

Утверждаю

 
Директор департамента 
            _________________ М.Б. Чулкина

«__» _______________________ г. 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
Бюджетного учреждения Нефтеюганского района «Межпоселенческая библиотека»
на 2013 года и на плановый период 2014  и 2015 годов
ЧАСТЬ 1 

РАЗДЕЛ 1   Библиотечное  обслуживание населения
1. Наименование муниципальной услуги (со ссылкой на норму законодательства, устанавливающее полномочие администрации Нефтеюганского района и ее структурных подразделений по предоставлению муниципальной услуги): библиотечное обслуживание населения на основании Федерального закона №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
2. Потребители муниципальной услуги

Муниципальная услуга может быть оказана на территории Нефтеюганского района всем гражданам, вне зависимости от пола, возраста, национальности, религиозных убеждений, места жительства и места регистрации
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги1

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Формула

расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый

год

2011
	отчетный финансовый

год

2012
	текущий финансовый

год

2013

(11,5 мес.)
	очередной финансовый

год2
2014
	первый год планового периода

2015
	

	Обращаемость


	Документ
	Обр.=Кн/в: Ф (Кн/в – книговыдача, Ф – фонд)
	1,5
	1,5
	1,45
	1,5
	1,5
	6-НК, Дневник библиотеки, Справочник библиотекаря

	Читаемость


	Документ
	Чт=Кн/в:Ч (Ч-читатель)
	24,5
	24,8
	24,5
	24,5
	24,5
	

	Посещаемость
	Посещение
	П=Кп:Ч (Кп – кол-во посещений)
	9,2
	9,1
	9,18
	9,1
	9,1
	

	 % охвата населения библиотечным обслуживанием
	%
	%= Ч:Ж (Ж –жители района)
	24
	25
	23,7
	25
	25
	


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Формула

расчета
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации 
о значении показателя

	
	
	
	отчетный

финансовый

год

2011
	отчетный

финансовый

год

2012
	текущий

финансовый

год

2013

(11,5 мес.)
	очередной

финансовый

год2
2014
	первый

год

планового

периода

2015
	

	Количество читателей
	Читатель (пользователь)
	Ч=Ж*30% (Ч-читатели, Ж-жители, 30%-планируемый показатель охвата населения)
	10782
	11129
	10542
	11050
	11100
	6-НК, Дневник библиотеки, Справочник библиотекаря

	Количество посещений
	Посещение
	Пос=Ч*9 месяцев (Пос-посещения, Ч-читатели)
	99029
	100979
	96792
	103000
	105000
	

	Количество книговыдач
	Документ
	Кн/в=Ч*Чт/ср (Ч-читатели, Чт

/ср – средняя читаемость)
	280483
	280029
	258750
	270200
	270400
	


4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги - Постановление администрации Нефтеюганского района от 20.08.2010 №1115-па «Об утверждении административного регламента организации библиотечного обслуживания населения, комплектования и обеспечения сохранности их библиотечных фондов».

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. Через информационные стенды, расположенные в библиотеках поселений
	Регламент деятельности библиотек, новостная информация, анонсы мероприятий, акций, статьи, афиши, реклама услуг.  
	Согласно внесениям изменений в законодательные и нормативные акты. 

В зависимости от проведения мероприятия.

	2. Через СМИ
	Публикации статей о работе библиотек, видеосюжеты.
	В зависимости от проведения мероприятия. 

	3. Через Интернет
	Информация о проведенных мероприятиях, фотоотчеты, анонсы, новостная информация.
	В зависимости от проведения мероприятия

	4. Через малые средства библиографии 
	Объявления, информационные листки, пресс-релизы, афиши, буклеты, плакаты.
	В зависимости от проведения мероприятия


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания
	Основание для прекращения
	Пункт, часть, статья и реквизиты
нормативного правового акта

	1. Нахождение потенциального получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения. 
	Постановление администрации Нефтеюганского района от 20.08.2010 №1115-па «Об утверждении административного регламента организации библиотечного обслуживания населения, комплектования и обеспечения сохранности их библиотечных фондов» и другие нормативные документы Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Нефтеюганского района.

	2. Нахождение потенциального получателя услуги в социально-неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность, хулиганское поведение).
	

	3. Предоставление заявителем документов, содержащих заведомо ложные или противоречивые сведения. 
	

	4. Нарушение правил внутреннего распорядка.
	

	5. Возникновение обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор).
	

	6. Иные предусмотренные нормативными правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе. 
	

	7. Отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей муниципальной услуги. 
	

	8. Исключение муниципальной услуги из перечня (реестра) муниципальных услуг.
	

	9. Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги.
	

	10. Ликвидация учреждения.
	


6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание 
на платной основе – услуги населению предоставляются на безвозмездной основе.
6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления

_________________________________________________________________________________________________________________________
6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) __________________________________________________________________________________
6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование муниципальной услуги
	Цена (тариф),

единица измерения

	1.
	

	2.
	


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация Нефтеюганского района и ее структурные подразделения,  осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги

	1. Отчеты текущие
	1 раз в месяц
	Руководитель БУНР «Межпоселенческая библиотека»

	2. Отчеты годовые: информационные, статистические

Форма 6-НК
	1 раз в год 
	Департамент культуры и спорта  Нефтеюганского района; ГУ ХМАО – Югры «Государственная библиотека Югры»; БУНР «Межпоселенческая библиотека»


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания (2012 год)
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное
в муниципальном 
задании на отчетный 
финансовый год 
	Фактическое 
значение за отчетный 
финансовый год  
	Источник(и) информации
о фактическом значении
показателя

	Общие требования                             

	Соблюдение норм законодательства Российской Федерации,   Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов города, в части, касающейся деятельности  муниципального бюджетного учреждения, автономного учреждения, иного юридического лица по оказанию муниципальных услуг         

	Отсутствие (или количество) предъявленных исковых требований
	Ед.
	0
	0
	

	Отсутствие (или количество) предписаний и санкций со стороны контрольных и надзорных органов  исполнительной власти
	Ед.
	0
	0
	

	Отсутствие (или количество) выявленных нарушений в актах проверок деятельности на предмет соответствия  его деятельности нормам законодательства  
	Ед.
	0
	0
	

	Отсутствие (или количество) требований со стороны третьих лиц по выполнению принятых денежных обязательств, не обеспеченных источниками финансирования (либо число требований со стороны третьих лиц, размер предъявленных требований в части, не обеспеченной источниками финансирования)  
	Ед.
	0
	0
	

	Отсутствие (или количество) выявленных фактов принятия денежных обязательств, не обеспеченных источниками финансирования  
	Ед.
	0
	0
	

	Отсутствие (или количество) выявленных фактов финансирования расходов по денежным обязательствам, не обеспеченным источниками финансирования (либо число выявленных фактов, объем расходов по денежным обязательствам, не обеспеченным источниками финансирования)
	Ед.
	0
	0
	

	Обеспечение сохранности и ведения учета муниципального имущества, используемого для оказания муниципальных услуг

	Отсутствие (или количество) выявленных фактов несоответствия данных бухгалтерского учета и фактического наличия муниципального имущества в  оперативном управлении учреждения  (хозяйственном ведении предприятия)   
	Ед.
	0
	0
	

	Отсутствие выявленных случаев (число случаев, финансовая оценка потерь)  утраты имущества вследствие порчи,  хищения, пожара и по иным причинам
	Ед.
	0
	0
	

	Отсутствие (или количество) выявленных фактов нецелевого использования  имущества  
	Ед.
	0
	0
	

	Муниципальная услуга «Библиотечное обслуживание населения»

	Количество пользователей
	Человек
	10800
	11129
	Аналитические и статистические отчеты учреждения установленной формы 

	Количество книговыдач
	Экземпляр
	260000
	280029
	

	Количество посещений
	Посещения
	99050
	100979
	

	Обращаемость
	Документ
	1,5
	1,5
	

	Читаемость
	Документ
	24,5
	24,8
	

	Посещаемость
	Посещение
	9,1
	9,1
	

	Охват населения библиотечным обслуживанием
	%
	24
	25
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
	Форма
	Срок предоставления

	Квартальный отчет по форме установленной Департаментом культуры и спорта Нефтеюганского района
	До 5 числа месяца отчетного квартала

	Годовой отчет, по форме установленной Департаментом культуры и спорта Нефтеюганского района
	до 20 декабря очередного финансового года


8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания. В срок до 20 декабря текущего года для формирования муниципального задания на очередной финансовый год и плановый период Бюджетное учреждение Нефтеюганского района «Межпоселенческая библиотека» в Департамент культуры и спорта Нефтеюганского района  должна предоставить: 
1). Информацию о категориях физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих муниципальных услуг;

2). Показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемых физическим и (или) юридическим лицам соответствующих муниципальных услуг;

3). Отчет об исполнении муниципального задания по форме установленной Департаментом культуры и спорта Нефтеюганского района. 

4). Пояснительную записку о результатах выполнения муниципального задания за отчетный период.
9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания – не предусмотрена, но может быть запрошена по решению учредителя.
РАЗДЕЛ 2   «Комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов»
1. Наименование муниципальной услуги (со ссылкой на норму законодательства, устанавливающее полномочие администрации Нефтеюганского района и ее структурных подразделений по предоставлению муниципальной услуги): комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов на основании Федерального Закона №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
2. Потребители муниципальной услуги

Муниципальная услуга может быть оказана на территории Нефтеюганского района  муниципальным библиотекам.
3. Показатели, характеризующие объем и (или) качество муниципальной услуги

3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги1
	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Формула

расчета
	Значения показателей качества 

муниципальной услуги
	Источник информации 
о значении показателя (исходные данные для ее расчета)

	
	
	
	отчетный финансовый

год
2011
	отчетный финансовый

год
2012
	текущий финансовый

год

2013
(11,5 мес.)
	очередной финансовый

год2
2014
	первый год планового периода
2015
	

	Обращаемость


	Документ
	Обр.=Кн/в: Ф (Кн/в – книговыдача, Ф – фонд)
	1,5
	1,5
	1,45
	1,5
	1,5
	6-НК, Дневник библиотеки, Справочник библиотекаря

	 Читаемость 


	Документ
	Чт=Кн/в:Ч (Ч-читатель)
	24,5
	24,8
	24,5
	24,5
	24,5
	

	Книгообеспеченность читателя
	Документ
	Кн/об=Ф:Ч (Ф-фонд, Ч-читатели)
	16,5
	16,5
	16,9
	17,0
	17,0
	

	Книгообеспеченность жителя
	Документ
	Кн/об=Ф:Ж (Ф-фонд, Ж- число жителей)
	3,9
	4,1
	4,0
	4,2
	4,3
	


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях)

	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации 
о значении показателя

	
	
	отчетный

финансовый

год
2011
	отчетный

финансовый

год
2012
	текущий

финансовый

год

2013
(11,5 мес.)
	очередной

финансовый

год2
2014
	первый год планового периода
2015
	

	Фонд
	Документ
	177944
	183055
	178058
	188000
	191000
	Книга суммарного учета библиотечного фонда.   Форма статистического наблюдения 6-НК. Дневник библиотеки

	Новые поступления
	Документ
	5506
	6032
	6229
	7000
	7000
	


4. Порядок оказания муниципальной услуги 

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги - Постановление администрации Нефтеюганского района от 20.08.2010 №1115-па «Об утверждении административного регламента организации библиотечного обслуживания населения, комплектования и обеспечения сохранности их библиотечных фондов» 
4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги
	Способ информирования
	Состав размещаемой (доводимой) информации
	Частота обновления информации

	1. Через информационные стенды, книжные выставки, расположенные в библиотеках поселений
	Экспресс информация о поступлении новых книг. Выставки незаслуженно забытых книг, ретро литература, классические произведения и др.  
	В зависимости от поступления литературы

	2. Через СМИ
	Публикации статей о новинках литературы, видеосюжеты.
	В зависимости от проведения мероприятия. 

	3. Через Интернет
	Информация о проведенных мероприятиях, фотоотчеты, анонсы, новостная информация.
	В зависимости от проведения мероприятия

	4. Через малые средства библиографии 
	Объявления, информационные листки, пресс-релизы, афиши, буклеты, плакаты, планы чтения, рекомендательные списки литературы.
	В зависимости от проведения мероприятия


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания
	Основание для прекращения
	Пункт, часть, статья и реквизиты
нормативного правового акта

	1. Нахождение потенциального получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения. 
	Постановление администрации Нефтеюганского района от 20.08.2010 №1115-па «Об утверждении административного регламента организации библиотечного обслуживания населения, комплектования и обеспечения сохранности их библиотечных фондов» и другие нормативные документы Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Нефтеюганского района.

	2. Нахождение потенциального получателя услуги в социально-неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность, хулиганское поведение).
	

	3. Предоставление заявителем документов, содержащих заведомо ложные или противоречивые сведения. 
	

	4. Нарушение правил внутреннего распорядка.
	

	5. Возникновение обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор).
	

	6. Иные предусмотренные нормативными правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе. 
	

	7. Отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей муниципальной услуги. 
	

	8. Исключение муниципальной услуги из перечня (реестра) муниципальных услуг.
	

	9. Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги.
	

	10. Ликвидация учреждения.
	


6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если федеральным законом предусмотрено их оказание 
на платной основе – услуги предоставляются на безвозмездной основе.
6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления – нет.
_________________________________________________________________________________________________________________________
6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) __________________________________________________________________________________
6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование муниципальной услуги
	Цена (тариф),

единица измерения

	1.
	

	2.
	


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация Нефтеюганского района и ее структурные подразделения,  осуществляющие контроль за оказанием муниципальной услуги

	1. Отчеты текущие
	1 раз в месяц
	Руководитель БУНР «Межпоселенческая библиотека»

	2. Отчеты годовые: информационные, статистические

Форма 6-НК
	1 раз в год 
	Департамент культуры и спорта  Нефтеюганского района; ГУ ХМАО – Югры «Государственная библиотека Югры»; БУНР «Межпоселенческая библиотека»


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания (2011)
	Наименование

показателя
	Единица

измерения
	Значение, утвержденное 
в муниципальном задании 
на отчетный финансовый год
	Фактическое значение 
за отчетный финансовый 

год
	Источник(и) информации 
о фактическом значении показателя

	Общие требования                             

	Соблюдение норм законодательства Российской Федерации,   Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальных правовых актов , в части, касающейся деятельности  муниципального бюджетного учреждения, автономного учреждения, иного юридического лица по оказанию муниципальных услуг         

	Отсутствие (или количество) предъявленных исковых требований
	Ед.
	0
	0
	

	Отсутствие (или количество) предписаний и санкций со стороны контрольных и надзорных органов  исполнительной власти
	Ед.
	0
	0
	

	Отсутствие (или количество) выявленных нарушений в актах проверок деятельности на предмет соответствия  его деятельности нормам законодательства  
	Ед.
	0
	0
	

	Отсутствие (или количество) требований со стороны третьих лиц по выполнению принятых денежных обязательств, не обеспеченных источниками финансирования (либо число требований со стороны третьих лиц, размер предъявленных требований в части, не обеспеченной источниками финансирования)  
	Ед.
	0
	0
	

	Отсутствие (или количество) выявленных фактов принятия денежных обязательств, не обеспеченных источниками финансирования  
	Ед.
	0
	0
	

	Отсутствие (или количество) выявленных фактов финансирования расходов по денежным обязательствам, не обеспеченным источниками финансирования (либо число выявленных фактов, объем расходов по денежным обязательствам, не обеспеченным источниками финансирования)
	Ед.
	0
	0
	

	Обеспечение сохранности и ведения учета муниципального имущества, используемого для оказания муниципальных услуг

	Отсутствие (или количество) выявленных фактов несоответствия данных бухгалтерского учета и фактического наличия муниципального имущества в  оперативном управлении учреждения  (хозяйственном ведении предприятия)   
	Ед.
	0
	0
	

	Отсутствие выявленных случаев (число случаев, финансовая оценка потерь)  утраты имущества вследствие порчи,  хищения, пожара и по иным причинам
	Ед.
	0
	0
	

	Отсутствие (или количество) выявленных фактов нецелевого использования  имущества  
	Ед.
	0
	0
	

	Муниципальная услуга «Комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов»

	Фонд
	Экз.
	178000
	183055
	

	Количество новых поступлений
	Экз.
	5500
	6032
	

	Обращаемость
	Документ 
	1,5
	1,5
	

	Читаемость 
	Документ 
	24,5
	24,8
	

	Книгообеспеченность читателя
	Документ 
	16,5
	16,5
	

	Книгообеспеченность жителя
	Документ 
	3,9
	4,1
	


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
	Форма
	Срок предоставления

	Квартальный отчет по форме установленной Департаментом культуры и спорта Нефтеюганского района
	До 5 числа месяца отчетного квартала

	Годовой отчет, по форме установленной Департаментом культуры и спорта Нефтеюганского района
	до 20 декабря очередного финансового года


8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания. В срок до 20 декабря текущего года для формирования муниципального задания на очередной финансовый год и плановый период Бюджетное учреждение Нефтеюганского района «Межпоселенческая библиотека» в Департамент культуры и спорта Нефтеюганского района должна предоставить: 

1). Информацию о категориях физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих муниципальных услуг;

2). Показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемых физическим и (или) юридическим лицам соответствующих муниципальных услуг;

3). Отчет об исполнении муниципального задания по форме установленной Департаментом культуры и  спорта Нефтеюганского района. 

4). Пояснительную записку о результатах выполнения муниципального задания за отчетный период.
9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания – не предусмотрена
ЧАСТЬ 2

(формируется при установлении муниципального задания на выполнение муниципальной (ых) работы (работ) и содержит требования 
к выполнению работы (работ))

РАЗДЕЛ 1   «Библиотечное обслуживание населения»
1. Наименование муниципальной работы 
1.1 Услуги библиотек по организации библиотечного обслуживания

1.2 Информационные услуги
1.3 Культурно-просветительские услуги
2. Характеристика работы
	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный год
2011
	отчетный год
2012
	текущий финансовый год

2013
(11,5 мес.)
	очередной финансовый год
2014
	первый год планового периода
2015

	Услуги библиотек по организации библиотечного обслуживания населения

	Количество пользователей (чел.)
	Выдача документов на традиционных и электронных носителях пользователям, информационно-библиографическое обслуживание
	10782
	11129
	10542
	11050
	11100

	Количество посещений
	Привлечение пользователей через различные формы и методы библиотечной работы
	99029
	100979
	96792
	103000
	105000

	Количество книговыдач 
	Учет  выданных документов (ед.)
	280483
	280029
	258750
	270200
	270400

	 Информационные услуги

	Количество проведенных мероприятий (библиотечные уроки, уроки компьютерной грамотности)
	Составление сценария; работа с аудиторией; проведение, анализ выполненной работы.
	261
	253
	175
	210
	220

	Количество посещений
	Привлечение пользователей через различные формы и методы работы
	5022
	3917
	2625
	3150
	3300

	Количество пользователей ЦОД
	Предоставление доступа к информационным ресурсам, БД, консультирование по вопросам компьютерной грамотности
	1347
	1601
	1487
	1800
	2000

	Количество автоматизированных рабочих мест  
	Предоставление пользователям АРМ
	46
	62
	63
	64
	65

	Количество выполненных библиографических справок
	Подбор документов, предоставление информации по теме запроса пользователей
	6668
	7662
	5250
	6050
	6100

	Количество созданных библиографических пособий
	Подготовка и распространение информационных изданий: библиографических пособий, указателей, списков и иных материалов
	135
	102
	87
	105
	105

	Культурно-просветительские услуги

	Организация и проведение тематических мероприятий
	Составление сценария; работа с аудиторией; проведение, анализ выполненной работы. 
	1048
	1025
	831
	960
	970

	Количество посещений
	Привлечение пользователей через различные формы и методы работы
	18468
	17874
	13125
	15200
	15400


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания
	Основание для прекращения
	Пункт, часть, статья и реквизиты
нормативного правового акта

	1. Нахождение потенциального получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения. 
	Постановление администрации Нефтеюганского района от 20.08.2010 №1115-па «Об утверждении административного регламента организации библиотечного обслуживания населения, комплектования и обеспечения сохранности их библиотечных фондов» и другие нормативные документы Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Нефтеюганского района.

	2. Нахождение потенциального получателя услуги в социально-неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность, хулиганское поведение).
	

	3. Предоставление заявителем документов, содержащих заведомо ложные или противоречивые сведения. 
	

	4. Нарушение правил внутреннего распорядка.
	

	5. Возникновение обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор).
	

	6. Иные предусмотренные нормативными правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе. 
	

	7. Отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей муниципальной услуги. 
	

	8. Исключение муниципальной услуги из перечня (реестра) муниципальных услуг.
	

	9. Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги.
	

	10. Ликвидация учреждения.
	


4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация Нефтеюганского района и ее структурные подразделения,   осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	1. Отчеты текущие структурных подразделений
	1 раз в месяц
	Руководитель БУНР «Межпоселенческая библиотека»

	2.Анализ деятельности по показателям в сравнении с аналогичным периодом прошлого года 
	1 раз в квартал
	Департамент культуры и спорта  Нефтеюганского района; 



	3. Отчеты годовые: информационные, статистические

Форма 6-НК БУНР «Межпоселенческая библиотека»
	1 раз в год 
	Департамент культуры и спорта  Нефтеюганского района; 

Департамент культуры ХМАО-Югры;

ГУ ХМАО – Югры «Государственная библиотека Югры».


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания  (отчет за 1 квартал)
	Результат, запланированный в муниципального задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые 
в отчетном финансовом году (квартале)
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1
	
	

	
	
	

	2
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
	Форма
	Срок предоставления

	Квартальный отчет по форме установленной Департаментом культуры и спорта Нефтеюганского района
	до 5 числа месяца отчетного квартала

	Годовой отчет по форме установленной Департаментом культуры и спорта Нефтеюганского района
	до 20 декабря очередного финансового года


5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

В срок до 20 декабря текущего года для формирования муниципального задания на очередной финансовый год и плановый период Бюджетное учреждение Нефтеюганского района «Межпоселенческая библиотека» в Департамент культуры и спорта Нефтеюганского района должна представить:

1) информацию о категориях физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих муниципальных услуг;

2) показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемых физическим и (или) юридическим лицам соответствующих муниципальных услуг;

3) отчет об исполнении муниципального задания по форме установленной Департаментом культуры и спорта Нефтеюганского района;

4) пояснительную записку о результатах выполнения муниципального задания за отчетный период.

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания – не предусматривается.
РАЗДЕЛ 2   «Комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов»

1. Наименование муниципальной работы 
1.1 Методические и консультативные услуги

1.2 Формирование фондов библиотек района

1.3 Обработка и каталогизация библиотечных фондов

1.4 Административно-хозяйственная деятельность
2. Характеристика работы
	Наименование работы
	Содержание работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный год
2011
	отчетный год
2012
	текущий финансовый год

2013
(11,5 мес.)
	очередной финансовый год
2014
	первый год планового периода
2015

	Методические и консультативные услуги

	Количество программ
	Разработка и реализация программ и мероприятий, направленных на поддержку и развитие библиотечного дела в районе
	4
	4
	7
	6
	6

	Количество мероприятий
	
	1
	1
	1
	1
	1

	Количество семинаров


	Организация и проведение мероприятий по повышению квалификации: проведение семинаров, в т.ч. заочных (практикумов, тренингов, деловых игр); проведение методических консультаций (устных, письменных); конкурсов мастерства среди библиотечных работников; смотров библиотек на лучшую постановку различных аспектов и направлений деятельности и др.
	3
	3
	3
	3
	3

	Количество консультаций


	
	210
	200
	192
	200
	200

	Количество смотров, конкурсов
	
	1
	1
	1
	1
	1

	Количество статей


	Формирование положительного имиджа библиотек района посредством освещения деятельности библиотек в СМИ, рекламной кампании, взаимодействие с властями и общественными организациями
	17
	35
	19
	20
	20

	Количество пресс-релизов
	
	4
	5
	3
	4
	4

	Количество видеосюжетов
	
	5
	9
	4
	5
	5

	Выпуск корпоративной газеты «Библиобудни»
	
	3
	3
	3
	3
	3

	Количество исследований
	Исследовательская работа по вопросам состояния библиотечного дела в районе, проведение мониторингов, подготовка аналитических и статистических материалов, характеризующих деятельность библиотек
	1
	1
	1
	1
	1

	Количество мониторингов
	
	24
	24
	23
	24
	24

	Количество аналитических и статистических материалов
	
	25
	30
	24
	25
	25

	Сводный годовой план
	Планирование работы, ведение статистического учета и отчетности, сбор статистических данных и текстовых планов/отчетов по итогам работы муниципальных библиотек
	1
	1
	1
	1
	1

	Сводный годовой отчет
	
	1
	1
	1
	1
	1

	Статистический отчет контрольных показателей библиотек района
	
	12
	12
	11
	12
	12

	Количество сводных статистических отчетов
	
	12
	12
	11
	12
	12

	Количество сводных статистических планов
	
	12
	12
	11
	12
	12

	Количество методических советов
	Координация деятельности общедоступных библиотек района и взаимодействие со всеми заинтересованными лицами/организациями с целью улучшения библиотечной работы
	12
	12
	11
	12
	12

	Количество методико-информационных изданий
	Подготовка и распространение методико-информационных изданий (инструктивных материалов, методико-библиографических пособий, библиографических указателей, списков и иных материалов) аналитического, научного, информационного и рекомендательного характера для библиотек района
	28
	45
	24
	25
	25

	Количество выездов
	Осуществление выездов и посещений библиотек района с целью осуществления экспертно-диагностической оценки уровня библиотечного обслуживания, состояния деятельности и для оказания им методической помощи
	29
	35
	19
	20
	20

	Комплекс работ по формированию фондов муниципальных библиотек района

	Количество заказов на документы
	Формирование сводных заказов на документы и периодические издания
	4
	7
	3
	3
	3

	Количество заказов на периодические издания
	
	2
	2
	2
	2
	2

	Количество закупок
	Закупка изданий, учет и распределение  по структурным подразделениям, ведение финансового учета и отчетности
	4
	7
	4
	4
	4

	Количество накладных
	
	65
	64
	64
	64
	64

	Количество новых поступлений (экз.)
	Формирование фондов библиотек в рамках реализации ведомственных целевых программ
	5506
	6032
	6229
	7000
	7000

	Количество обращений к оцифрованным изданиям
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе из фонда редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства РФ об авторских и смежных правах
	0
	208
	350
12 месяцев
	400
	500

	Количество инвентаризаций
	Обеспечение сохранности библиотечных фондов
	3
	3
	2
	2
	2

	Списание литературы
	
	11
	31
	12
	14
	14

	Комплекс работ по обработке и каталогизации библиотечных фондов

	Количество электронных каталогов и картотек
	Формирование и ведение сводного электронного/ традиционного каталога на фонды библиотек района
	3
	3
	3
	3
	3

	Количество электронных библиографических записей
	
	4216
	3759
	3354
	3500
	3500

	Количество традиционных каталогов
	
	3
	3
	3
	3
	3

	Количество библиографических описаний (карточка)
	
	3152
	3145
	2875
	3000
	3000

	Количество обращений к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	0
	1774 
	1333
8 месяцев
	2100
	2200

	Административно-хозяйственная деятельность

	Количество заключенных договоров
	Сотрудничество с организациями по выполнению договорных отношений
	98
	140
	90
	90
	90

	Количество проведенных запросов котировок
	
	10
	5
	3
	3
	3

	Количество подготовленных пакетов документов для открытого аукциона  в электронной форме
	
	2
	0
	0
	0
	0


3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания
	Основание для прекращения
	Пункт, часть, статья и реквизиты
нормативного правового акта

	1. Нахождение потенциального получателя услуги в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения. 
	Постановление администрации Нефтеюганского района от 20.08.2010 №1115-па «Об утверждении административного регламента организации библиотечного обслуживания населения, комплектования и обеспечения сохранности их библиотечных фондов» и другие нормативные документы Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Нефтеюганского района.

	2. Нахождение потенциального получателя услуги в социально-неадекватном состоянии (враждебный настрой, агрессивность, хулиганское поведение).
	

	3. Предоставление заявителем документов, содержащих заведомо ложные или противоречивые сведения. 
	

	4. Нарушение правил внутреннего распорядка.
	

	5. Возникновение обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор).
	

	6. Иные предусмотренные нормативными правовыми актами случаи, влекущие за собой невозможность оказания услуги, не устранимую в краткосрочной перспективе. 
	

	7. Отмена (прекращение) или приостановление полномочий по оказанию соответствующей муниципальной услуги. 
	

	8. Исключение муниципальной услуги из перечня (реестра) муниципальных услуг.
	

	9. Перераспределение полномочий, повлекшее исключение из компетенции учреждения полномочий по оказанию муниципальной услуги.
	

	10. Ликвидация учреждения.
	


4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания
	Формы контроля
	Периодичность
	Администрация Нефтеюганского района и ее структурные подразделения,   осуществляющие контроль за исполнением муниципального задания

	1. Отчеты текущие структурных подразделений
	1 раз в месяц
	Руководитель БУНР «Межпоселенческая библиотека»

	2.Анализ деятельности по показателям в сравнении с аналогичным периодом прошлого года 
	1 раз в квартал
	Департамент культуры и спорта  Нефтеюганского района; 



	3. Отчеты годовые: информационные, статистические

Форма 6-НК БУНР «Межпоселенческая библиотека»
	1 раз в год 
	Департамент культуры и спорта  Нефтеюганского района; 

Департамент культуры ХМАО-Югры;

ГУ ХМАО – Югры «Государственная библиотека Югры».


5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципального задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые 
в отчетном финансовом году
	Источник(и) информации о фактически достигнутых результатах

	1.
	
	

	
	
	

	2.
	
	


5.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания
	Форма
	Срок предоставления

	Квартальный отчет по форме установленной Департаментом культуры спорта Нефтеюганского района
	до 5 числа месяца отчетного квартала

	Годовой отчет по форме установленной Департаментом культуры спорта Нефтеюганского района
	до 20 декабря очередного финансового года


5.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания 

В срок до 20 декабря текущего года для формирования муниципального задания на очередной финансовый год и плановый период Бюджетное учреждение Нефтеюганского района «Межпоселенческая библиотека» в Департамент культуры и спорта Нефтеюганского района должна представить:

5) информацию о категориях физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих муниципальных услуг;

6) показатели, характеризующие качество и (или) объем (состав) оказываемых физическим и (или) юридическим лицам соответствующих муниципальных услуг;

7) отчет об исполнении муниципального задания по форме установленной Департаментом культуры и спорта Нефтеюганского района;

8) пояснительную записку о результатах выполнения муниципального задания за отчетный период.

6. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания – не предусматривается

__________________________________
1 Заполняется по решению структурного подразделения администрации Нефтеюганского района , осуществляющего функции и полномочия учредителя муниципальных бюджетных или автономных учреждений, созданных на базе имущества, находящегося в муниципальной  собственности, либо главного распорядителя средств бюджета Нефтеюганского района, в ведении которого находятся муниципальные казенные учреждения

2 Значения на отчетный финансовый год могут быть детализированы по временному интервалу (месяц, квартал)

Приложение 1а

к Порядку о формировании муниципального 

задания в отношении муниципальных учреждений

Нефтеюганского района и финансовом обеспечении

выполнения муниципального задания

Утверждаю

 
Директор департамента 
            _________________ М.Б. Чулкина

«__» _______________________ г. 
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
Бюджетное учреждение Нефтеюганского района «Межпоселенческая библиотека»
на 2013 год и на плановый период 2014  и 2015 годов
Объем бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение муниципальных работ)

(тыс. руб.)

	Наименование муниципальной  услуги (работы)
	Наименование показателя / единица измерения объема муниципальных  услуг (работ)
	Отчетный год 2011
	Отчетный год 2012
	Текущий год 2013
	Очередной год 2014
	Первый год планового периода

	
	
	объем  муниципальных  услуг (работ) в натуральном выражении
	норматив затрат на оказание единицы  муниципальной  услуги
	объем бюджетных ассигнований на оказание муниципальной  услуги (выполнение работы)
	объем бюджетных ассигнований на содержание имущества
	объем бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение оказания  муниципальной  услуги (работы)
	объем  муниципальных  услуг (работ) в натуральном выражении
	норматив затрат на оказание единицы  муниципальной  услуги
	объем бюджетных ассигнований на оказание муниципальной услуги (выполнение работы)
	объем бюджетных ассигнований на содержание имущества
	объем бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение оказания муниципальной услуги (работы)
	объем  муниципальных  услуг (работ) в натуральном выражении
	норматив затрат на оказание единицы  муниципальной  услуги
	объем бюджетных ассигнований на оказание муниципальной  услуги (выполнение работы)
	объем бюджетных ассигнований на содержание имущества
	объем бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение оказания  муниципальной   услуги (работы)
	объем  муниципальных   услуг (работ) в натуральном выражении
	норматив затрат на оказание единицы   услуги
	объем бюджетных ассигнований на оказание муниципальной  услуги (выполнение работы)
	объем бюджетных ассигнований на содержание имущества
	объем бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение оказания муниципальной  услуги (работы)
	объем муниципальных  услуг (работ) в натуральном выражении
	норматив затрат на оказание единицы муниципальной  услуги
	объем бюджетных ассигнований на оказание муниципальной  услуги (выполнение работы)
	объем бюджетных ассигнований на содержание имущества
	объем бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение оказания муниципальной  услуги (работы)

	Организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности их библиотечных фондов
(11,5 месяцев)
	
	
	573,744
	0,0276
	15854
	684
	16538
	581,224
	0,0225
	13110,6
	611,4
	13722,0
	550,371
	0,0264
	14544,9
	824,3
	15369,2
	579,250
	0,0264
	15267,6
	824,3
	16091,9
	584,500
	0,0245
	14303,8
	824,3
	15128,1

	
	Количество читателей
	Тыс. читателей (пользователь)
	10,782
	
	
	
	
	11,129
	
	
	
	
	10,542
	
	
	
	
	11,050
	
	
	
	
	11,100
	
	
	
	

	
	Количество посещений
	Тыс. посещений
	99,029
	
	
	
	
	100,979
	
	
	
	
	96,792
	
	
	
	
	103,000
	
	
	
	
	105,000
	
	
	
	

	
	Книговыдач
	Тыс. документов
	280,483
	
	
	
	
	280,029
	
	
	
	
	258,750
	
	
	
	
	270,200
	
	
	
	
	270,400
	
	
	
	

	
	Фонд 
	Тыс. документов
	177,944
	
	
	
	
	183,055
	
	
	
	
	178,058
	
	
	
	
	188,000
	
	
	
	
	191,000

	
	
	
	

	
	Новые поступления
	Тыс. экземпляров
	5,506
	
	
	
	
	6,032
	
	
	
	
	6,229
	
	
	
	
	7,000
	
	
	
	
	7,000
	
	
	
	

	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства РФ об авторских и смежных правах (12 месяцев)
	Количество обращений к оцифрованным изданиям
	Тыс. единиц
	0
	
	
	
	
	0,208
	1,7200
	357,7
	
	357,7
	0,350
	1,1617
	406,6
	
	406,6
	0,400
	0,9565
	382,6
	
	382,6
	0,500
	0,7652
	382,6
	
	382,6

	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных (8 месяцев)
	Количество обращений к СПА библиотек, БД
	Тыс. единиц
	0
	
	
	
	
	1,774
	2,9470
	5228,1
	
	5228,1
	1,333
	2,9319
	3908,2
	
	3908,2
	2,100
	2,2736
	4774,7
	
	4774,7
	2,200
	2,1703
	4774,7
	
	4774,7


Приложение № 2
к постановлению администрации

Нефтеюганского района

от 14.12.2010 № 1766-па

. 
ФОРМА 
перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) находящимися в ведении исполнительно – распорядительного  органа муниципального образования Нефтеюганский район учреждениями в качестве основных видов деятельности
	№
	Наименование муниципальной  услуги (работы)
	Категории потребителей муниципальной услуги (работы)
	Перечень и единицы измерения показателей объема муниципальной услуги (работы)
	Показатели, характеризующие качество муниципальной услуги1
	Наименования учреждений (групп учреждений), оказывающих муниципальную услугу (выполняющих работу)1

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Библиотечное обслуживание населения
	Муниципальная услуга может быть оказана на территории Нефтеюганского района всем гражданам, вне зависимости от пола, возраста, национальности, религиозных убеждений, места жительства и места регистрации
	Количество читателей
	Читатель (пользователь)
	Количество читателей
	Бюджетное учреждение Нефтеюганского района «Межпоселенческая библиотека»

	
	
	
	Количество посещений
	Посещение
	Количество посещений
	

	
	
	
	Книговыдача
	Документ
	Книговыдача 

(тыс. экз.)
	

	2.
	Комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов
	Муниципальная услуга может быть оказана на территории Нефтеюганского района  муниципальным библиотекам.
	Фонд
	Документ
	Фонд 

(тыс. экз.)
	

	
	
	
	Новые поступления
	Документ 
	Обращаемость 
	

	
	
	
	
	
	Читаемость 
	

	
	
	
	
	
	Посещаемость 
	

	
	
	
	
	
	Книгообеспеченность читателя
	

	
	
	
	
	
	Книгообеспеченность жителя
	

	
	
	
	
	
	
	


_____________________________

1 Заполняется по решению исполнительно – распорядительного  органа, утверждающего настоящий перечень
30

