Блок-схема

предоставления государственной услуги














Прием и регистрация запроса о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов в системе документооборота органа местного самоуправления





Проверка наличия документов, необходимых для предоставления государственной услуги (запрос, коллективный договор, территориальное соглашение на бумажном носителе в 2 экз. (подлинники) и 1 экземпляр в копии, аналогичные документы при регистрации дополнений и изменений в коллективные договоры, соглашения). В случае личного обращения в орган местного самоуправления непосредственно либо через МФЦ заявитель (представитель заявителя) предъявляет документ удостоверяющий личность, представитель заявителя также предъявляет документ, подтверждающий полномочие действовать от имени заявителя (доверенность)





Выявление наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:


- документы представлены не в полном объеме;


- коллективный договор, территориальное соглашение (изменения, дополнения в коллективный договор, соглашение) не прошит, страницы не пронумерованы, не скреплены печатями и подписями сторон, не в 2 экземплярах (подлинниках), отсутствует копия (1 экземпляр);


- заявитель (представитель заявителя) не предъявил документ, удостоверяющий его личность, представитель заявителя не представил документ, подтверждающий полномочие действовать от имени заявителя;


- изменения и дополнения вносятся в недействующий или незарегистрированный коллективный договор, соглашение. 





Проверка коллективного договора, территориального соглашения, на предмет наличия в них условий, ухудшающих положение работников по сравнению с трудовым законодательством РФ





Регистрациясоглашения и  уведомления о регистрации 


(об отказе в регистрации) соглашения в Журнале  регистрации соглашений 





Подготовка уведомления о регистрации, о регистрации с выявленными условиями, ухудшающими положение работников,


либо об отказе в регистрации коллективного договора, соглашения











Принятие решения и подписание уведомления о регистрации, о регистрации с выявленными условиями, ухудшающими положение работников либо об отказе в регистрации соглашения, коллективного договора руководителем органа местного самоуправления, либо уполномоченным на то должностным лицом





Проставление штампа с регистрационным номером и датой регистрации коллективного договора, соглашения на листе с подписями представителей сторон, подписавших коллективный договор, соглашение 





Регистрация коллективного договора, соглашения и уведомления о регистрации 


(либо об отказе в регистрации) коллективного договора, соглашения в Журнале регистрации коллективных договоров, соглашений





Регистрация в электронном документообороте и направление заявителю уведомления о регистрации коллективного договора, соглашения, о регистрации с выявленными условиями, ухудшающими положение работников либо об отказе в регистрации коллективного договора, соглашения











