Постановление администрации Нефтеюганского района 

от 29.05.2017 № 852-па
Об утверждении положения о департаменте градостроительства 
и землепользования администрации Нефтеюганского района
В соответствии с Уставом муниципального образования Нефтеюганский район,   решением Думы Нефтеюганского района от 07.02.2013 № 335 «Об утверждении структуры администрации муниципального образования Нефтеюганский район 
(с изменениями от 08.11.2016 № 34)  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Положение о департаменте градостроительства и землепользования администрации Нефтеюганского района согласно приложению.
2. Признать утратившими силу постановления администрации Нефтеюганского района:

· от 15.07.2013 № 1873-па «Об утверждении положения о Департаменте градостроительства и землепользования Нефтеюганского района»;

· от 30.12.2013 № 3704-па «О внесении изменений в постановление администрации Нефтеюганского района от 15.07.2013 № 1873-па»;

· от 29.09.2014 № 2080-па «О внесении изменений в постановление администрации Нефтеюганского района от 15.07.2013 № 1873-па»;

· от 12.10.2015 № 1865-па «О внесении изменений в постановление администрации Нефтеюганского района от 15.07.2013 № 1873-па»;

· от 25.01.2016 № 78-па «О внесении изменений в постановление администрации Нефтеюганского района от 15.07.2013 № 1873-па».
3. Контроль за выполнением постановления возложить на директора 
департамента имущественных отношений – заместителя главы Нефтеюганского 
района Ю.Ю.Копыльца.
Исполняющий обязанности

Главы района                                                                     
С.А.Кудашкин

Приложение

к постановлению администрации 
Нефтеюганского района

от 29.05.2017 № 852-па
ПОЛОЖЕНИЕ

о департаменте градостроительства и землепользования 
администрации Нефтеюганского района 

(далее – Положение)

1. Oбщиe положения

1.1. Настоящее Положение oпpeдeляeт цели, задачи и функции департамента градостроительства и землепользования администрации Нефтеюганского района (далее по тексту Положения – Департамент). 

1.2. Департамент в своей деятельности руководствуется Конституцией 
Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом муниципального образования Нефтеюганский район, решениями Думы Нефтеюганского района, постановлениями и распоряжениями администрации Нефтеюганского района, изданными в пределах их полномочий, иными нормативными правовыми актами, настоящим Положением.

1.3. Департамент является структурным подразделением администрации Нефтеюганского района, подчиняется Главе Нефтеюганского района. 

Деятельность Департамента курирует заместитель главы Нефтеюганского района.

1.4. Департамент правами юридического лица не обладает, имеет бланк письма со своим полным наименованием, круглую печать «для документов», штампы, необходимые для его деятельности.

1.5. Департамент не выступает в гражданском обороте самостоятельно.

1.6. Финансирование расходов на содержание Департамента осуществляется 
в порядке, установленном для структурных подразделений администрации Нефтеюганского района.

1.7. Деятельность Департамента регламентируется настоящим Положением, 
деятельность специалистов Департамента – должностными инструкциями.

1.8. Полное наименование: Департамент градостроительства и землепользования администрации Нефтеюганского района.

Сокращенное наименование: Департамент градостроительства и землепользования.

Допустимые аббревиатуры: ДГиЗ, ДГиЗ НР.

1.9. Местонахождение Департамента: 628309, Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Нефтеюганск, микрорайон 3, дом 21.

2. Цели и задачи Департамента

2.1. Основными целями Департамента являются:

2.1.1. Обеспечение эффективного управления и распоряжения администрацией Нефтеюганского района земельными ресурсами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного 
округа - Югры, нормативными правовыми актами муниципального образования Нефтеюганский район.
2.1.2. Предоставление в соответствии с муниципальными правовыми актами администрации Нефтеюганского района муниципальных услуг от имени администрации Нефтеюганского района в пределах своей компетенции.
2.1.3. Увеличение доходной части бюджета Нефтеюганского района 
от управления и распоряжения земельными ресурсами.

2.2. Основными задачами Департамента являются:

2.2.1. Разработка и проведение единой политики органов местного самоуправления муниципального образования Нефтеюганский район в сфере земельных отношений и градостроительства.
2.2.2. Создание условий для рационального использования земель и различных форм хозяйствования в границах муниципального образования Нефтеюганский район.
2.2.3. Организация учета земельных ресурсов в границах муниципального образования Нефтеюганский район, за исключением земель лесного фонда.
2.2.4. Обеспечение комплексного и устойчивого развития территории Нефтеюганского района на основе территориального планирования, градостроительного зонирования и планировки территории. 

2.2.5. Обеспечение разработки и реализации документов территориального планирования, градостроительного зонирования и документации по планировке территории Нефтеюганского района.

2.2.6. Обеспечение сбалансированного учета экологических, экономических, социальных и иных факторов при осуществлении градостроительной деятельности.

2.2.7. Осуществление строительства на основе документов территориального планирования, правил землепользования и застройки и документации по планировке территории.

2.2.8. Осуществление градостроительной деятельности с соблюдением требований технических регламентов.

2.2.9. Выполнение мероприятий по осуществлению градостроительной деятельности администрации Нефтеюганского района на территории Нефтеюганского района с целью формирования гармоничной среды жизнедеятельности, рационального размещения объектов капитального строительства, социальной, производственной и инженерно-транспортной инфраструктуры.

2.2.10. Создание условий для участия граждан и иных объединений 
в осуществлении градостроительной деятельности.

2.2.11.  Присвоение, изменение, аннулирование адресов объектов адресации 
на межселенной территории Нефтеюганского района.

3. Функции Департамента

В целях выполнения возложенных задач Департамент в установленном порядке выполняет следующие функции:

3.1. При осуществлении полномочий администрации Нефтеюганского района по управлению, распоряжению земельными ресурсами в границах муниципального образования Нефтеюганский район:

3.1.1. Принимает участие в разработке программ и предложений в сфере земельных отношений и обеспечивает их реализацию на территории Нефтеюганского района.
3.1.2. Организует прием граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и рассмотрение их устных и письменных обращений (заявлений) 
в установленные действующим законодательством порядке и сроки.
3.1.3. Проводит силами проектных, изыскательских учреждений и иных организаций, работы по землеустройству в населенных пунктах и межселенной территории, а также топографо-геодезические, картографические и другие виды работ.
3.1.4. Организует на основании постановления администрации Нефтеюганского района межевание земель с установлением (восстановлением) на местности границ муниципальных образований, а также границ земельных участков собственников, владельцев и пользователей с их техническим оформлением. 
3.1.5. Осуществляет подготовку документов для постановки на государственный кадастровый учет земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена.

3.1.6. Организует мероприятие по выявлению неиспользуемых или используемых не по целевому назначению земель, при выявлении нарушений земельного законодательства направляет материалы по подведомственности.
3.1.7. Ведет дежурную кадастровую карту муниципального образования Нефтеюганский район.
3.1.8. Организует работы по формированию земельных участков 
для проведения аукционов по продаже земельных участков или аукционов на право заключения договоров аренды земельных участков, расположенных в сельских послениях Нефтеюганского района, а также  межселенной территории.
3.1.9. Осуществляет подготовку проектов договоров аренды, купли-продажи, договоров о безвозмездном пользовании, соглашений о перераспределении земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, либо государственная собственность на которые не разграничена, соглашений о сервитуте – праве ограниченного пользования, обеспечивает их согласование и направление заявителю, осуществляет контроль за сроками их действия и порядком исполнения.

3.1.10. Осуществляет начисление арендной платы, а также предусмотренных договором и законодательством Российской Федерации штрафных санкций 
за несвоевременную оплату арендной платы по договорам аренды земельных участков. 
3.1.11. Ведет учет договоров используемых земельных участков путем использования программного продукта «SAUMI». 

3.1.12. Ведет учет граждан льготной категории  для бесплатного предоставления земельных участков для строительства индивидуального жилого дома, за исключением муниципального образования городское поселение Пойковский.
3.1.13.  Представляет интересы муниципального образования Нефтеюганский район при государственной регистрации прав и их прекращении на земельные участки, для постановки земельных участков на учет как безхозяйной вещи 
на территории муниципального образования Нефтеюганский район.
3.1.14. Организует составление и ведение списков арендаторов земельных участков.
3.1.15. Подготавливает проект нормативного правового акта по установлению земельного налога.
3.1.16. Осуществляет учет и регистрацию разрешений на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена.
3.1.17. Осуществляет организацию и проведение  аукционов по продаже земельных участков и права на заключение договоров аренды земельных участков.
3.1.18. Осуществляет от имени администрации Нефтеюганского района муниципальный земельный контроль в соответствии с действующим законодательством межселенной территории Нефтеюганского района, а также 
в соответствии с заключенными соглашениями о взаимодействии с муниципальными образованиями Нефтеюганского района на терриотрии поселения .
3.1.19. Осуществляет хранение документов по предоставлению земельных участков.
3.1.20. Разрабатывает и реализует мероприятия муниципальной программы 
в части формирования земельных участков на территории Нефтеюганского района, 
за исключением земельных участков, расположенных на территории муниципального образования городское поселение Пойковский.

3.1.21. Направляет в комиссию по рассмотрению вопросов о признании безнадежной к взысканию задолженности по неналоговым видам доходов, бюджетным кредитам и бюджетным ссудам заявление о признании безнадежной 
к взысканию задолженности с приложением необходимых документов в соответствии с Порядком принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет Нефтеюганского района, утвержденного постановлением администрации Нефтеюганского района  от 24.10.2016 №1732-па-нпа.

3.1.22. Осуществляет подготовку проектов постановлений администрации Нефтеюганского района в части земельных отношений, обеспечивает их согласование и направление заявителю.

           При осуществлении полномочий администрации Нефтеюганского района 
в области планирования развития территории Нефтеюганского района:

3.1.23. Разрабатывает и участвует в реализации градостроительных разделов программ социально-экономического развития Нефтеюганского района.
3.1.24. Обеспечивает разработку, проверку, согласование и представление 
на утверждение в установленном порядке схемы территориального планирования района и внесение в неё изменений, плана реализации схемы территориального планирования, документации по планировке межселенных территорий Нефтеюганского района (в случае планирования их застройки).

3.1.25. При условии заключения соглашений с администрациями поселений 
о передаче полномочий, обеспечивает разработку, согласование и представление 
на утверждение в установленном порядке генеральных планов городского и сельских поселений, планов реализации генеральных планов, документации по планировке территории городского и сельских поселений Нефтеюганского района.

3.1.26. Участвует в согласовании схем и проектов развития инженерной, транспортной, социальной инфраструктур и благоустройства на территории Нефтеюганского района.
3.1.27. Вносит предложения Главе Нефтеюганского района об изменении границ района, в том числе городских и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования Нефтеюганский район.
3.1.28. Разрабатывает и реализует мероприятия муниципальной программы 
в сфере градостроительной деятельности Нефтеюганского района.
3.2. При осуществлении полномочий администрации Нефтеюганского района в области градостроительного регулирования использования межселенных территорий Нефтеюганского района, городского и сельских поселений, входящих 
в состав Нефтеюганского района (в случае передачи полномочий):

3.2.1. Обеспечивает разработку и согласование для последующего утверждения правил землепользования и застройки межселенных территорий Нефтеюганского района (в случае планирования их застройки) и внесение в них изменений, местных нормативов градостроительного проектирования Нефтеюганского района.

3.2.2. При условии заключения в установленном порядке соглашений 
с органами местного самоуправления городского и сельских поселений, входящих
в состав муниципального образования Нефтеюганский район, обеспечивает разработку правил землепользования и застройки территорий городского и сельских поселений и внесение в них изменений, местных нормативов градостроительного проектирования городских и сельских поселений Нефтеюганского района.

3.2.3. Подготавливает предложения о размещении земельных участков
на территории Нефтеюгансконго района, в том числе для реализации инвестиционных проектов строительства (реконструкции) объектов недвижимости, 
а также дает заключения о принципиальной возможности реализации предложений инвестора в отношении заявленного объекта. 

3.2.4. Инициирует проведение конкурсов на право разработки градостроительной документации.

3.2.5. Обеспечивает на территории Нефтеюганского района формирование земельных участков, предоставляемых для проведения аукционов, в части определения проектов границ земельных участков.

3.2.6. Осуществляет подготовку, предоставляет Главе Нефтеюганского района на утверждение и выдает градостроительные планы земельных участков по заявлениям физических и юридических лиц.

3.3. При осуществлении полномочий администрации Нефтеюганского района в области обеспечения градостроительной деятельности нормативной правовой базой:

3.3.1. Обеспечивает разработку, согласование и утверждение проектов нормативных правовых актов в области градостроительства, в том числе в области градостроительного регулирования землепользования и застройки территории Нефтеюганского района в соответствии с полномочиями, установленными градостроительным законодательством. 

3.4. При осуществлении полномочий администрации Нефтеюганского района в области информационного обеспечения градостроительной деятельности 
на территории Нефтеюганского района:

3.4.1. Организует и координирует работу по созданию информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, мониторинга объектов градостроительной деятельности.

3.4.2. Организует получение информации, подлежащей занесению 
в информационную систему обеспечения градостроительной деятельности 
из источников ее поступления, обеспечивает учет и регистрацию полученной информации.

3.4.3. Осуществляет подготовку и выдачу градостроительных заключений 
на земельные участки по запросам заинтересованных лиц.

3.4.4. Для ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности формирует фонды сведений:

1) о документах территориального планирования Российской Федерации 
в части, касающейся территорий муниципального образования Нефтеюганский район;

2) о документах территориального планирования субъектов Российской Федерации в части, касающейся территорий муниципального образования Нефтеюганский район;

3) о документах территориального планирования муниципального образования Нефтеюганский район, материалах по их обоснованию;

4) о правилах землепользования и застройки Нефтеюганского района, внесении в них изменений;

5) о документации по планировке территорий муниципального образования Нефтеюганский район;

6) об изученности природных и техногенных условий на основании результатов инженерных изысканий;

7) о резервировании земель и об изъятии земельных участков для государственных или муниципальных нужд;

8) о геодезических и картографических материалах;

9) о создании искусственного земельного участка.

3.4.5. Для ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности формирует фонды дел о застроенных и подлежащих застройке земельных участках.

3.4.6. Ведет реестры строящихся жилых домов, выданных разрешений 
на строительство и на ввод объектов в эксплуатацию, утвержденных градостроительных планов земельных участков, разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

3.5. При осуществлении полномочий администрации Нефтеюганского района по присвоению адресов объектам адресации, изменению, аннулированию адресов, присвоению наименований элементам дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения), наименований элементам планировочной структуры в границах межселенной территории Нефтеюганского района, изменению, аннулированию таких наименований, размещению информации в государственном адресном реестре:


3.5.1. Обеспечивает присвоение, изменение, аннулирование адресов объектам адресации на межселенной территории Нефтеюганского района.
3.5.2. Осуществляет подготовку, предоставляет Главе Нефтеюганского района 

на утверждение и выдает решения администрации Нефтеюганского района 
о присвоении адреса объектам адресации, изменении, аннулировании адресов, присвоении наименований элементам дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения), наименование элементам планировочной структуры в границах межселенной территории Нефтеюганского района, изменении, аннулировании таких наименований по запросам физических 
и юридических лиц.

           3.5.3. Осуществляет ввод адресной информации в федеральную информационную адресную систему.
3.6. При осуществлении полномочий администрации Нефтеюганского района в области земельных отношений и градостроительной деятельности разрабатывает проекты муниципальных правовых актов и документы по вопросам своей компетенции, обеспечивает их согласование в порядке, установленном администрацией Нефтеюганского района.
3.7. Является уполномоченным органом, осуществляющим учет граждан, относящихся к категориям, указанным в пункте 1 статьи 7.4 Закона Ханты-Мансийского автономного округа - Югры «О регулировании отдельных жилищных отношений в Ханты-Мансийском автономном округе - Югре», желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства, в том числе по принятию решения о постановке на учет в целях предоставления земельного участка для индивидуального строительства либо в отказе в принятии на учет, ведению учета граждан, принятию решения о снятии с учета граждан желающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства, за исключением городского поселения Пойковский.

4. Структура и организация деятельности Департамента
4.1. Департамент возглавляет директор Департамента, назначаемый и освобождаемый от должности распоряжением Нефтеюганского района, 
в соответствии с действующим законодательством.

4.2. Структура Департамента утверждается штатным расписанием администрации Нефтеюганского района и включает в себя:

4.2.1. Комитет по земельным ресурсам.
4.2.2. Комитет по градостроительству.
4.2.3. Комитеты, входящие в состав Департамента, состоят из отделов и служб.

4.3. Руководство деятельностью Департамента осуществляет директор Департамента. 
4.4. Директор Департамента:

4.4.1. Организует работу Департамента, в соответствии с настоящим Положением.

4.4.2. Определяет функции и представляет для утверждения Главе Нефтеюганского района должностные инструкции работников Департамента; распределяет обязанности между специалистами возглавляемого департамента в соответствии с их должностными инструкциями и квалификацией, даёт подчиненным специалистам обязательные для исполнения поручения и задания, устанавливает сроки их выполнения;

4.4.3. Решает вопросы, относящиеся к компетенции Департамента.
4.4.4. Осуществляет полномочия, предусмотренные настоящим Положением и его должностной инструкцией;

4.4.5. Несёт персональную ответственность за ненадлежащую организацию деятельности возглавляемого Департамента.

5. Права  Департамента

5.1. Департамент имеет право:

5.1.1. В соответствии с возложенными на него функциями представлять 
по доверенности интересы Администрации Нефтеюганского района и муниципального образования Нефтеюганский район во всех предприятиях, учреждениях, организациях.
5.1.2. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые сведения и материалы от органов местного самоуправления, структурных подразделений администрации Нефтеюганского района, администраций городского и сельских поселений в границах Нефтеюганского района, а также иных органов, организаций 
и должностных лиц.
5.1.3. Проводить совещания, семинары, конференции, круглые столы 
для рассмотрения вопросов, отнесенных к компетенции Департамента.
5.1.4. Осуществлять иные права в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, правовыми актами муниципального образования Нефтеюганский район.
5.1.5. Устанавливать связи с целью обмена опытом с аналогичными подразделениями муниципальных образований на территории Российской Федерации.
6. Ответственность Департамента

6.1. Работники Департамента несут ответственность:

6.1.1. За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей.
6.1.2. В случае нарушения конфиденциальности информации, ставшей 
им известной при исполнении должностных обязанностей.
6.1.3. За необеспечение сохранности переданных им для работы документов, материалов, проектов и иной документации, поступающей в Департамент в порядке осуществления задач и функций.
6.1.4. За разглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, а также сведения, ставшие 
им известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведений, касающихся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающих 
их честь и достоинство.
6.1.5. За нарушение принципов этики и правил служебного поведения.
6.1.6. За решения и действия (бездействие), ведущие к нарушению прав и законных интересов граждан.

6.1.7. За разглашение или незаконное использование информации, составляющей коммерческую тайну, ставшей им известной в связи с выполнением ими должностных (служебных) обязанностей.
6.1.8. За действия (бездействие), которые дают основания для утраты доверия к работнику со стороны работодателя.

7. Прекращение деятельности Департамента, внесение изменений 
в настоящее Положение

7.1. Изменения в настоящее Положение вносятся на основании постановления администрации Нефтеюганского района. 
7.2. Прекращение деятельности Департамента осуществляется на основании решения Думы Нефтеюганского района.
О внесении изменений в постановление администрации 
Нефтеюганского района от 29.05.2017 № 852-па «Об утверждении 
положения о департаменте градостроительства и землепользования 
администрации Нефтеюганского района»

В соответствии с Уставом муниципального образования Нефтеюганский район, решением Думы Нефтеюганского района от 07.02.2013 № 335 «Об утверждении структуры администрации Нефтеюганского района, в целях приведения муниципального правового акта в соответствие с Градостроительным кодексом Российской Федерации  п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в приложение к постановлению администрации Нефтеюганского района от 29.05.2017 № 852-па «Об утверждении положения о департаменте градостроительства и землепользования администрации Нефтеюганского района» следующие изменения:

1.1. В разделе 3:

1.1.1. Подпункт 3.2.6 пункта 3.2 признать утратившим силу.
1.1.2. В пункте 3.4:

1.1.2.1. Подпункт 3.4.3 признать утратившим силу.
1.1.2.2. В подпункте 3.4.6 слово «утвержденных» заменить словом «выданных».
1.1.2.3. Дополнить подпунктами 3.4.7, 3.4.8 следующего содержания:

«3.4.7. Осуществляет подготовку и выдачу градостроительных планов земельных участков по заявлениям правообладателей земельных участков.

  3.4.8. Представляет сведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности по запросам органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц.».
1.1.3. Пункт 3.5 дополнить подпунктом 3.5.4 следующего содержания:

«3.5.4. Ведет реестр выданных решений о присвоении адреса объекту адресации на межселенной территории Нефтеюганского района.».

2. Контроль за выполнением постановления возложить на директора 
департамента имущественных отношений – заместителя главы Нефтеюганского 
района Ю.Ю.Копыльца.
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