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Проект постановления

Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги по расчету платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, 
при движении таких транспортных средств по автомобильным дорогам 
местного значения Нефтеюганского района

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 
«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения 
государственных функций и административных регламентов предоставления 
государственных услуг», руководствуясь постановлениями администрации 
Нефтеюганского района от 06.02.2013 № 242-па «О разработке и утверждении 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
от 06.03.2015 № 637-па-нпа «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения 
и действия (бездействие) структурных подразделений администрации Нефтеюганского района, их должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг», п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по расчету платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении таких транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения 
Нефтеюганского района (приложение).

2. Признать утратившими силу постановления администрации Нефтеюганского района:

- от 14.05.2013 № 1270-па-нпа «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по расчету платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении таких транспортных средств по автомобильным дорогам»;

- 23.09.2013 № 2449-па-нпа «О внесении изменения в постановление администрации  Нефтеюганского района от 14.05.2013 № 1270-па-нпа»;

- 29.08.2014 № 1836-па-нпа «О внесении изменений в постановление администрации Нефтеюганского района от 14.05.2013 № 1270-па-нпа.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Югорское обозрение» и размещению на официальном сайте органов местного 
самоуправления Нефтеюганского района.

4. Настоящее постановление вступает в силу после официального 
опубликования.

5. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации района С.А.Кудашкина. 

Глава администрации района      



Г.В.Лапковская

Приложение

к проекту постановления 
администрации

Нефтеюганского района

от __________ № ___________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги по расчету платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки 
тяжеловесных грузов, при движении таких транспортных средств 
по автомобильным дорогам местного значения Нефтеюганского района 

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении таких 
транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения 
Нефтеюганского района» (далее – Административный регламент) определяет 
порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур), формы контроля за исполнением, порядок обжалования действий (бездействия) 
должностного лица, а также принимаемого им решения при расчете платы в счет 
возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими 
перевозки тяжеловесных грузов, при движении таких транспортных средств 
по автомобильным дорогам местного значения Нефтеюганского района (далее – 
муниципальная услуга).

Настоящий административный регламент разработан в целях повышения 
качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения 
избыточных процедур и избыточных административных действий, сокращения 
количества документов, предоставляемых заявителем.
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются 
юридические или физические лица, индивидуальные предприниматели.

От имени заявителей взаимодействие с Отделом по транспорту и дорогам 
Департамента строительства и жилищно-коммунального комплекса  Нефтеюганского района органом местного самоуправления, ответственным за предоставление услуги, (далее – Отдел) вправе осуществлять их законные представители, действующие в силу закона или на основании нотариально удостоверенной доверенности.

Требования к порядку информирования

о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
размещается:

· на информационных стендах, расположенных в местах предоставления муниципальной услуги по адресу: 628309, Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра (Тюменская область) г.Нефтеюганск, ул.Нефтяников, 8, помещение 1, кабинет 102. Адрес электронной почты: transport@admoil.ru;
· в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: на официальном информационном портале органов местного самоуправления www.admoil.ru; на сайте региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа - Югры»: www.pgu.admhmao.ru 
в государственной информационной системе «Сводный реестр государственных 
и муниципальных услуг (функций)»; в государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; с помощью других электронных средств коммуникации.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно 
получить:

посредством телефонной связи по номерам: (3463) 250194, (3463)250186, тел/факс (3463) 229699;

при личном обращении;

при письменном обращении;

по телефону;

путем публичного информирования.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна 
содержать:

сведения о порядке получения муниципальной услуги;

адрес места приема документов для предоставления муниципальной услуги 
и порядок передачи результата заявителю;

форму заявления;

сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений 
должностных лиц.

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги 
осуществляются сотрудниками Отдела в соответствии с должностными 
инструкциями.

Консультирование осуществляется по следующим вопросам:

о дате и номере регистрации заявления в Отделе по транспорту и дорогам 
Департамента строительства и жилищно-коммунального комплекса Нефтеюганского района;

о нормативных правовых актах, регулирующих отношения в сфере 
предоставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия 
нормативного правового акта);

о необходимых документах для предоставления муниципальной услуги;

о требованиях к документам, прилагаемым к заявлению;

о порядке предоставления муниципальной услуги.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, подробно, четко 
и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа на устное обращение требуется 
продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, 
предлагает заявителю направить в Отдел письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного 
информирования.

Ответ на письменное обращение направляется заявителю в течение 30 дней 
со дня регистрации обращения в порядке, установленном Федеральным законом 
от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, в том числе в газете «Югорское обозрение», на официальном сайте муниципального образования.

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется по адресу: 628300, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Тюменская область, г.Нефтеюганск, ул.Нефтяников, здание 8, помещение 1, кабинет 102.

Прием граждан и юридических лиц осуществляется:

понедельник - четверг с 8-30 до 17-30 часов, обед с 13-00 до 14-00 часов.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки 
тяжеловесных грузов, при движении таких транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения Нефтеюганского района» (далее также – расчет платы).

Наименование структурного подразделения органа 
местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Отделом по транспорту 
и дорогам Департамента строительства и жилищно-коммунального комплекса Нефтеюганского района (далее также – Отдел).

Местонахождение Отдела: 628300, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, Тюменская область, г.Нефтеюганск, ул.Нефтяников, здание 8, помещение 1, кабинет 102. Адрес электронной почты: transport@admoil.ru, контактные телефоны: (3463) 250194, (3463)250186, тел/факс (3463) 229699.
Органы и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги, обращение в которые необходимо 
для предоставления муниципальной услуги

2.3. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

2.4.1. Выдача извещения по расчету платы в счет возмещения вреда, 
причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки 
тяжеловесных грузов, при движении таких транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения Нефтеюганского района (далее – извещение, по форме 
в соответствии с приложением № 2 к настоящему Регламенту).

2.4.2. Выдача уведомления об отказе в выдаче извещения по расчету платы 
в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, 
осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении таких 
транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения 
Нефтеюганского (далее – уведомление об отказе в выдаче извещения).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Выдача извещения осуществляется в течение четырех рабочих дней 
с даты регистрации заявления в Отделе.

Выдача уведомления об отказе в выдаче извещения осуществляется в течение четырех рабочих дней с даты регистрации заявления в Отделе.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
со следующими нормативными правовыми актами:
· Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009; Собрание законодательства Российской Федерации, 26.01.2009, № 4, 
ст.445);

· Налоговый кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 № 146-ФЗ 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 03.08.1998, № 31, ст.3824);

· Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах 
и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 12.11.2007, № 46, ст.5553);

· Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 11.12.1995, № 50, 
ст.4873);

· Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 08.05.2006, № 19, ст.2060);

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
представления государственных и муниципальных услуг» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст.4179);

· постановление Правительства Российской Федерации от 23.10.1993 
№ 1090 «О правилах дорожного движения» (Собрание актов Президента 
и Правительства Российской Федерации, 22.11.1993, № 47, ст.4531);

· постановление Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 
№ 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, 
осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам 
Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 23.11.2009, № 47, ст.5673);

· приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 24.07.2012 
№ 258 «Об утверждении Порядка выдачи специального разрешения на движение 
по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» («Российская газета», № 265, 16.11.2012);
· инструкция по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов 
автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной 
Министерством транспорта Российской Федерации 27.05.1996 (Бюллетень 
нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 1996, № 6);

· постановление администрации Нефтеюганского района от 23.063.2010 
№ 447-па «Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении таких 
транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения 
Нефтеюганского района»;

· настоящий Регламент.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель 
должен представить самостоятельно

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для получения 
муниципальной услуги включает:

1) заявление по форме, установленной приложением № 1 к настоящему 
регламенту;
2) документы, подтверждающие полномочия представителя, в случае 
подачи заявления в уполномоченный орган представителем перевозчика.

Допускается подача заявления путем направления его в адрес Отдела 
посредством факсимильной связи с последующим предоставлением оригинала 
заявления, или в электронном виде по электронной почте.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.8. Документы не предусмотрены.
Запрет на требование от заявителя предоставления документов 
и информации, не предусмотренных нормативными правовыми актами

2.9. Уполномоченным органам запрещается требовать от заявителей:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, которые в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, 
предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам 
и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в ч.6 ст.7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.10. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, являются:

· если заявление подано лицом, не уполномоченным заявителем 
на осуществление таких действий;

· тексты документов написаны неразборчиво, исполнены карандашом 
или имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно 
истолковать их содержание. В документах имеются приписки, зачеркнутые слова 
и иные не оговоренные в них исправления.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.12. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае:

· в комплекте представленных заявителем документов представлены 
не все документы в соответствии с перечнем, указанным в п.2.7 Административного регламента, или оформление указанных документов не соответствует требованиям, установленным действующим законодательством;
· наличия в представленных документах недостоверной информации;

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги в случае, предусмотренном настоящим разделом Административного 
регламента, заявитель вправе обратиться повторно для предоставления 
муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги не требуются.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.14. Предоставление муниципальной услуги по расчету вреда предоставляется на безвозмездной основе.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов 
на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги - 15 минут.

Срок ожидания в очереди для получения консультации не должен превышать 15 минут, срок ожидания в очереди в случае приема по предварительной записи 
не должен превышать 10 минут.

Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги

2.16. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и необходимых 
документов регистрируются в день их поступления.

Срок регистрации обращения заявителя в Отделе не должен превышать 
10 минут.

Срок регистрации представленных заявителем документов и заявления 
о предоставлении муниципальной услуги в Отделе не должен превышать 15 минут, 
в случае если заявитель предоставил правильно оформленный и полный комплект 
документов.
Требования к помещениям, в которых предоставляются 
муниципальные услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги

2.17. Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих 
целей помещении.

Помещение оборудуется отдельным входом для свободного доступа 
заявителей.

Вход в здание, в котором расположены и используются для предоставления муниципальной услуги помещения, оборудуется пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок.

На здании, в котором осуществляется прием заявителей, размещается табличка (вывеска), содержащая информацию о полном наименовании органа муниципального образования, осуществляющего прием и выдачу документов при исполнении 
муниципальной услуги.

В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы 
расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей 
и должностных лиц.

Помещение должно быть оснащено противопожарной сигнализацией, а также средствами пожаротушения.

В помещении должны быть предусмотрены:

1) места для информирования заявителей;

2) места для заполнения необходимых документов;

3) места ожидания;

4) места для приема заявителей.

Места для информирования заявителей оборудуются информационными 
стендами с визуальной и текстовой информацией о порядке предоставления 
муниципальной услуги, в том числе:

режим приема заявителей;

адрес официального информационного портала органов местного 
самоуправления Нефтеюганского района;

номера телефонов для консультаций и справок о правилах и ходе исполнения муниципальной услуги;

извлечения из нормативно-правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, 
предоставляющих муниципальную услугу.

Места для заполнения необходимых документов оборудуются столами 
(стойками), стульями, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками).

Помещение оборудуется:

1) системой кондиционирования воздуха;

2) противопожарной системой и средствами пожаротушения;

3) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

4) системой охраны, в том числе системой видеонаблюдения с возможностью видеозаписи.

Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.18. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

1) доступность информации о порядке и стандарте предоставления 
муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных 
стендах, на официальном информационном портале органов местного 
самоуправления Нефтеюганского района, на сайте региональной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского 
автономного округа - Югры», в федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

2) доступность информирования заявителей в форме индивидуального 
(устного или письменного) информирования; публичного (устного или письменного) 
информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной 
услуги;

3) соблюдение сроков исполнения административных процедур;

4) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

5) соблюдение графика работы с заявителями по предоставлению 
муниципальной услуги;

6) доля заявителей, получивших муниципальную услугу в электронном виде.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, 
а также особенности выполнения административных процедур 
в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

· прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· рассмотрение представленных документов и оформление документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

· выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга не предоставляется в МФЦ.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
Прием и регистрация заявления 
о предоставлении муниципальной услуги

3.2. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в отдел заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого 
административного действия, входящего в состав административной процедуры: 

· за прием и регистрацию заявления, поступившего факсом, по электронной 
почте, лично от заявителя в адрес отдела – специалист отдела ответственный 
за делопроизводство. 
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

· прием заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном 
обращении заявителя срок выполнения – 15 минут с момента получения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги.

Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: 
· отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.10 настоящего административного регламента.

Результат выполнения административной процедуры: 

· зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги;

· информирование заявителя об отказе в регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований принятия такого решения: 

· устно (при личном обращении заявителя или по телефону – при наличии 
в заявлении телефона заявителя);

· письменно по факсу, электронной почте заявителя – в случае подачи 
заявления с использованием электронной почты.

Способ фиксации принятого отделом заявления: 

· в случае поступления заявления факсом, по электронной почте, либо лично специалист отдела, ответственный за делопроизводство, при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.10 настоящего 
административного регламента, регистрирует заявление о предоставлении 
муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений.

Способ фиксации решения об отказе в регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:

· подписанное должностным лицом отдела, либо лицом, его замещающим решения об отказе в регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в журнале регистрации заявлений;

· получение заявителем решения об отказе в регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги нарочно подтверждается соответствующей записью в журнале регистрации заявлений;
· получение заявителем решения об отказе в регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги посредством факса, электронной почты подтверждается соответствующей записью в журнале регистрации заявлений.

Рассмотрение предоставленных документов и оформление документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

3.3. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого 
административного действия, входящего в состав административной процедуры: 

· за рассмотрение и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – специалист отдела, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги;

· за подписание документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги – должностное лицо отдела, либо лицо его замещающее;

· за регистрацию подписанного должностным лицом отдела либо лицом, 
его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги – специалист отдела, ответственный за делопроизводство. 

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

· рассмотрение заявления и оформление документов, являющихся
 результатом предоставления муниципальной услуги (максимальный срок 
выполнения – в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления в отделе);

· подписание документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги (максимальный срок выполнения – в течение 2 рабочих дней со дня подготовки специалистом отдела документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги) ;

· регистрация документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги (максимальный срок выполнения – в день подписания 
указанных документов должностным лицом отдела, либо лицом его замещающим).

Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12 
настоящего административного регламента.

Результатом выполнения административной процедуры является:

· подписанное должностным лицом отдела либо лицом, его замещающим, 
извещения по расчету платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения Нефтеюганского района;
· подписанное уведомление об отказе в выдаче извещения по расчету 
платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, 
осуществляющими перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам 
местного значения Нефтеюганского района должностным лицом отдела либо лицом, его замещающим.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

· извещение по расчету платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозку тяжеловесных грузов 
по автомобильным дорогам местного значения Нефтеюганского района, либо 
уведомление об отказе в выдаче извещения по расчету платы в счет возмещения 
вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозку 
тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения Нефтеюганского района регистрируется в журнале регистрации извещений по перевозке тяжеловесных грузов. 

Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги

3.4. Основанием для начала административной процедуры являются 
зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого 
административного действия, входящего в состав административной процедуры: 

· за направление заявителю документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги по факсу или по электронной почте – 
специалист отдела, ответственный за делопроизводство; 

· за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги нарочно – специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

· выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – в день подписания должностным лицом либо лицом, его замещающим извещения по расчету платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозку 
тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения Нефтеюганского района или уведомления об отказе в выдаче извещения по расчету платы в счет 
возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими 
перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения Нефтеюганского района предоставлении муниципальной услуги).

Критерий принятия решений: 
· оформленные документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры: 

· выданные заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, нарочно, факсом либо по электронной почте. 

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
· в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги, нарочно запись о выдаче документов заявителю 
регистрируется подписью заявителя в журнале регистрации извещений по перевозке тяжеловесных грузов;

· получение документов, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги, посредством факса или электронной почты подтверждается записью в журнале регистрации извещений по перевозке тяжеловесных грузов. 

Расчет размера вреда, причиняемого
автомобильным дорогам местного значения

3.5. Основанием для начала административной процедуры является факт 
предоставления документов, предусмотренных п.2.7 настоящего административного регламента, в полном объеме.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 
производит расчет размера вреда, причиняемого транспортными средствами, 
осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам 
местного значения, на основании данных, указанных в заявлении, в соответствии 
с постановлением администрации Нефтеюганского района от 23.06.2010 № 447-па «Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, 
осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении таких 
транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения 
Нефтеюганского района».
По результатам расчета размера вреда специалист Отдела, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, подготавливает и обеспечивает 
направление заявителю извещения о размере вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения, по форме согласно приложению № 2 к настоящему 
административному регламенту.

Извещение о размере вреда, причиняемого транспортными средствами, 
осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам 
местного значения, может быть передано заявителю в ходе личного приема, 
посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения, факсимильной связью и уведомлением о вручении либо 
в электронном виде посредством Портала государственных и муниципальных услуг.

Заявитель или представитель заявителя при получении извещения 
расписывается в соответствующем журнале регистрации выданных извещений. 
При направлении извещения заявителю по почте или электронной почте 
соответствующую отметку в журнале регистрации выданных извещений обязан 
поставить специалист Отдела.

Способ передачи согласовывается с заявителем посредством телефонной связи (в случае указания номера телефона в заявлении). В случае отсутствия номера 
телефона в заявлении либо невозможности установить телефонную связь 
с заявителем извещение направляется посредством почтового отправления 
с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением 
о вручении по адресу, указанному заявителем в заявлении.

Заявитель в течение 2 рабочих дней после получения извещения должен 
оплатить указанную в извещении сумму. 

Максимальная продолжительность административной процедуры - 1 рабочий день.

IV. Порядок и формы контроля

за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, осуществляется начальником Отдела.

Контроль за деятельностью Отдела по предоставлению муниципальной 
услуги осуществляется директором Департамента строительства и жилищно-коммунального комплекса Нефтеюганского района.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные 
с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.
4.2. Должностное лицо, осуществляющее прием документов, несет 
ответственность за сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема 
и направления должностному лицу, ответственному за принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги, несет персональную ответственность за своевременность 
и качество подготовки документов, являющихся результатом муниципальной услуги.

Должностное лицо отдела, ответственное за осуществление соответствующих административных процедур настоящего административного регламента, несет 
административную ответственность в соответствии с законодательством автономного округа за:

· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и срока предоставления муниципальной услуги;
· неправомерные отказы в приемке у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток, ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо за нарушение установленного срока осуществления таких направлений;

- превышение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а равно при получении результата 
предоставления муниципальной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения и действия 
(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц и муниципальных служащих,

обеспечивающих ее предоставление
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг (далее - жалобы).

5.2. Жалоба подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба на действия (бездействие) органа предоставляющего муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих, подается в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, и рассматривается руководителем органа предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба на решения руководителей органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается главе администрации Нефтеюганского района через управление по вопросам местного самоуправления администрации Нефтеюганского района.

Жалобы рассматриваются указанными в настоящем пункте должностными лицами администрации Нефтеюганского района (далее - лица, уполномоченные на рассмотрение жалобы).

5.3. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального  служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя, и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.5. Прием жалоб в письменной форме осуществляется:

- в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной  услуги). Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг;

- управлением по вопросам местного самоуправления администрации Нефтеюганского района (при подаче жалобы главе администрации Нефтеюганского района). Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальных услуг.

Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта органов местного самоуправления Нефтеюганского района;

б) федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал).

5.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.4 настоящего Регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, не требуется.

5.8. В случае если жалоба подана лицу, не уполномоченному на рассмотрение жалобы в соответствии с пунктом 5.2 настоящего Регламента, в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации указанное лицо направляет жалобу лицу, уполномоченному на ее рассмотрение и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющего муниципальную услугу, в управлении по вопросам местного самоуправления.
5.9. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр). При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает ее передачу в управлении по вопросам местного самоуправления в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией Нефтеюганского района (далее - соглашение о взаимодействии), но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5.10. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами Нефтеюганского района, для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами Нефтеюганского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги,  если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами Нефтеюганского района;

е) требование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами Нефтеюганского района;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.11. Лица, уполномоченные на рассмотрение жалобы, обеспечивают:

а) прием и рассмотрение жалоб в соответствии с настоящим Регламентом;

б) перенаправление жалоб лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы, в соответствии с пунктом 5.8 настоящего Регламента.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

5.13. Руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, обеспечивают:

а) оснащение мест приема жалоб;

б) информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте органов местного самоуправления Нефтеюганского района, на Едином портале;

в) консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, их должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.
5.14. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в управление по вопросам местного самоуправления администрации Нефтеюганского района, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.15. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с ч.7 ст.11.2 Федерального закона № 210-ФЗ лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе 
в ее удовлетворении. Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение должностного лица.

При удовлетворении жалобы лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.17. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя -  физического лица или наименование заявителя - юридического лица;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае если жалоба признана обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы оформляется на официальном бланке органа, предоставляющего муниципальную услугу либо на официальном бланке администрации Нефтеюганского района и подписывается лицом, уполномоченным на рассмотрение жалобы.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью лица, уполномоченного на рассмотрение жалобы, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.19. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.20. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица либо муниципального служащего, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и (или) почтовый или электронный адрес заявителя, указанные в адресе  для направления ответа.
Приложение № 1
к проекту постановления 
администрации

Нефтеюганского района

от  _______ № _________
Наименование органа, направившего заявку

	Исх. от
	
	№
	

	поступило в
	

	дата
	
	№
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
по расчету платы в счет возмещения вреда, причиняемого 
транспортными средствами, осуществляющими перевозку тяжеловесных грузов 
по автомобильным дорогам местного значения Нефтеюганского района
	Наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства

	

	

	Маршрут движения

	

	Вид перевозки (международная, межрегиональная, местная)
	

	На срок
	с
	
	по
	

	На количество поездок
	

	Характеристика груза:
	Делимый
	да
	нет

	Наименование **
	Габариты
	Масса

	
	
	

	Транспортное средство (автопоезд) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)

	

	Параметры транспортного средства (автопоезда)

	Масса транспортного 
средства (автопоезда) 
без груза/с грузом (т)
	
	Масса тягача (т)
	Масса прицепа 
(полуприцепа) (т)

	
	
	
	

	Расстояние между осями
	

	Нагрузка на оси (т)
	

	Габариты транспортного средства (автопоезда):

	Длина (м)
	Ширина (м)
	Высота (м)
	Минимальный радиус поворота с грузом (м)

	
	
	
	

	Необходимость автомобиля 
сопровождения (прикрытия)
	

	Предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда) (км/час)
	

	(должность)
	(подпись)
	(фамилия)


Приложение № 2
к проекту постановления 
администрации

Нефтеюганского района

от  _________ № _________
Бланк отдела по транспорту и дорогам

администрации Нефтеюганского района

_____________________________________________

                   (кому, реквизиты заявителя)  
_____________________________________________ 

ИЗВЕЩЕНИЕ
по расчету платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными

 средствами, осуществляющими перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения Нефтеюганского района

Сообщаю, что в соответствии с Вашим заявлением выполнен расчет платы 
за перевозку тяжеловесного груза по автомобильным дорогам общего пользования местного значения Нефтеюганского района по маршруту: 

________________________________________________________________________________

(маршрут перевозки)

	Размер платы 
составляет
	
	тыс. рублей
	
	коп.

	
	(прописью)
	
	
	


Расчет размера платы выполнен в соответствии с методикой и со ставками платы,
 приведенными в постановлении Правительства Российской Федерации от 16.11.2009 № 934 
«О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки 
тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации» и постановлением 
администрации Нефтеюганского района от 23.063.2010 № 447-па «Об определении размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, 
при движении таких транспортных средств по автомобильным дорогам местного значения 
Нефтеюганского района».
Реквизиты для оплаты _____________________________________________________________
	Ответственный 
исполнитель
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)».


Приложение № 3
к проекту постановления 
администрации

Нефтеюганского района

от  _________ № _________
БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги 

	Подача заявления в отдел по транспорту и дорогам администрации 
Нефтеюганского района о предоставлении муниципальной услуги




	Прием и регистрация заявления 
на предоставление муниципальной услуги
	Решение об отказе в регистрации заявления



	Рассмотрение и оформление документов, 

необходимых для предоставления 

муниципальной услуги



	Выдача извещения о возмещении вреда по расчету платы за перевозку 
тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного 
значения
	Выдача уведомления об отказе 

в выдаче извещения о возмещении вреда 
по расчету платы за перевозку тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам общего пользования местного значения


                                                 ».
** В графе указывается полное наименование груза, основные характеристики, марка, модель, описание �индивидуальной и транспортной тары (способ крепления).».
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