 Проект постановления

Об утверждении административного регламента осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами 

О ВВЕДЕНИИ В ДЕЙСТВИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО КОДЕКСА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ" 

25.10.2001 № 137-ФЗ
 «О введение в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 

ГОСУДАРСТВЕННАЯ ДУМА ФЕДЕРАЛЬНОГО СОБРАНИЯ РФ


Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 

от 06.10.2003 № 131-ФЗ
 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" 

от 26.12.2008 № 294-ФЗ
 «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 14.08.2015 № 257-п «О порядке осуществления муниципального земельного контроля», постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 02.03.2012 № 85-п «О разработке и утверждении административных регламентов осуществления муниципального контроля»,  п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель согласно приложению к настоящему постановлению. 


2. Признать утратившими силу постановления администрации Нефтеюганского района:                           


  

Об утверждении административного регламента осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель "

от 20.03.2015 № 692-па-нпа
 «Об утверждении административного регламента осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель»;
             от 13.05.2015 № 947-па-нпа «О внесении изменений в постановление администрации Нефтеюганского района от 20.03.2015 № 692-па-нпа»;

 от 21.01.2016 № 61-па-нпа «О внесении изменений в постановление администрации Нефтеюганского района от 20.03.2015 № 692-па-нпа»;

 от 29.07.2016 № 1134-па-нпа «О внесении изменений в постановление администрации Нефтеюганского района от 20.03.2015 № 692-па-нпа».
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете «Югорское обозрение» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Нефтеюганского района.
4.  Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 

5. Контроль за выполнением постановления возложить на директора департамента имущественных отношений – заместителя главы Нефтеюганского района Ю.Ю.Копыльца. 

Глава района 




                                Г.В.Лапковская 

Приложение 
к постановлению администрации Нефтеюганского района
от __________ № ____________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель 

1. Общие положения

1.1. Административный регламент осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель (далее – регламент) разработан в целях реализации полномочий администрации Нефтеюганского района в области использования и охраны земель на межселенной территории муниципального образования Нефтеюганский район, а также в отношении объектов земельных отношений, расположенных в границах входящих в состав Нефтеюганского района сельских поселений, за исключением случаев, если в соответствии с законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры данные полномочия закреплены за органами местного самоуправления указанных сельских поселений (далее - земель), а также организации и проведению мероприятий по профилактике нарушений указанных требований, определения последовательности и сроков административных процедур и административных действий по осуществлению муниципального земельного контроля.
1.2. Наименование муниципальной функции: осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель (далее – муниципальный земельный контроль).

1.3. Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию – администрация Нефтеюганского района, в лице уполномоченного органа службы департамента градостроительства и землепользования администрации Нефтеюганского района (далее – Департамент, орган муниципального земельного контроля). Осуществление муниципальной функции обеспечивают специалисты службы по земельному контролю комитета по земельным ресурсам департамента градостроительства и землепользования администрации Нефтеюганского района (далее – служба муниципального земельного контроля).
При проведении плановых проверок специалисты службы муниципального земельного контроля взаимодействует с Нефтеюганской межрайпрокуратурой, Ханты-Мансийской межрайонной природоохранной прокуратурой, Отделом Министерства внутренних дел России по Нефтеюганскому району, Управлением Росприроднадзора по Ханты-Мансийскому автономному округу - Югре, Нефтеюганским отделом службы по контролю и надзору в сфере охраны окружающей среды, объектов животного мира и лесных отношений Ханты-Мансийского автономного округа - Югры (Природнадзор ХМАО), Межмуниципальным отделом по городу Нефтеюганск и городу Пыть-Ях Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре, Нефтеюганским лесничеством Департамента природных ресурсов и несырьевого сектора экономики Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, администрациями городского и сельских поселений Нефтеюганского района, юридическими, индивидуальными предпринимателями, гражданами.
1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции согласно приложению № 5 к настоящему регламенту.
1.5. Предметом муниципального земельного контроля является организация и проведение проверок соблюдения органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами (далее - проверяемое лицо) требований, установленных законодательством  Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, за нарушение которых законодательством Российской Федерации, законодательством субъекта Российской Федерации предусмотрена административная и иная ответственность.

1.6. Специалисты службы муниципального земельного контроля при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан имеют право:

- беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения посещать и обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании, аренде органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, а также объекты недвижимости (за исключением жилых помещений), расположенные на данных земельных участках;
- привлекать специалистов, экспертов, переводчиков для обследования земельных участков, экспертиз, проверок выполнения мероприятий по охране земель, а также для участия в мероприятиях по осуществлению муниципального земельного контроля;
- запрашивать у органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан информацию и материалы, необходимые для осуществления муниципального земельного контроля;
- знакомиться с правоустанавливающими, правоудостоверяющими документами на земельные участки и на объекты недвижимости, расположенные на них.
1.7. Специалисты службы муниципального земельного контроля при осуществлении муниципального земельного контроля в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений законодательства Российской Федерации;
- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы проверяемых лиц;
- проводить проверку на основании соответствующего распоряжения администрации Нефтеюганского района;
- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации Нефтеюганского района и в случае, предусмотренном абзацем вторым пункта 3.1.2.3.2 настоящего регламента, копии документа о согласовании проведения проверки с органами прокуратуры;
- не препятствовать проверяемому лицу, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к ее предмету;
- предоставлять проверяемому лицу, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к ее предмету;
- знакомить проверяемое лицо, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, их соответствие тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, органов государственной власти, органов местного самоуправления, граждан;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, органом государственной власти, органом местного самоуправления, гражданином в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- соблюдать сроки проведения проверки, установленные положениями Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее также - Закон № 294-ФЗ);
- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
- перед началом проведения выездной проверки по просьбе проверяемого лица, его уполномоченного представителя знакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым она проводится;
- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.
1.7.2. Специалисты службы муниципального земельного контроля обязаны истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия документы и (или) информацию, включенные в перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 19.04.2016 № 724-р «Об утверждении перечня документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля (надзора) при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация» (далее - Перечень);

1.7.3. Специалисты службы муниципального земельного контроля не вправе требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, включая разрешительные документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в Перечень.

1.8. Права лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от Департамента, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Законом № 294-ФЗ;

- знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органом муниципального земельного контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, включенные в Перечень;

- по собственной инициативе представлять документы и (или) информацию, которые находятся в распоряжении иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций и включенных в Перечень, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципального земельного контроля;
- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального земельного контроля;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального земельного контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по правам человека, по защите прав предпринимателей, в субъекте Российской Федерации по правам человека, либо уполномоченного по защите прав предпринимателей к участию в проверке.
1.8.1. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, которые полагают, что проверка в отношении них включена в ежегодный план в нарушение положений статьи 26.1 Закона № 294-ФЗ, подают в Администрацию Нефтеюганского района заявление об исключении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного плана проведения плановых проверок в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 26.11.2015 № 1268 «Об утверждении Правил подачи и рассмотрения заявления об исключении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя из ежегодного плана проведения плановых проверок и о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489».
1.9. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному земельному контролю:

· при проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; 

· индивидуальные предприниматели, граждане обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
·  обеспечить беспрепятственный доступ должностного лица, осуществляющего проверку, к месту проверки;
·  направить в орган муниципального земельного контроля указанные в мотивированном запросе документы в течение 10 рабочих дней со дня получения запроса;
·  исполнить в установленный срок предписание органа муниципального земельного контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований, требований, установленных муниципальными правовыми актами;
·  предоставить должностным лицам органа муниципального земельного контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки;
·  соблюдать иные требования, установленные Законом № 294-ФЗ.

1.10. Результатами исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля является установление факта соблюдения (несоблюдения) юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, органами государственной власти, органами местного самоуправления, гражданами требований земельного законодательства, о чем составляется акт проверки.

В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, органом государственной власти, органом местного самоуправления, гражданином обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального земельного контроля в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации:

- выдают предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков для устранения данных нарушений (приложение № 2 к настоящему регламенту);

- составляют протокола об административном правонарушении (приложение № 3 к настоящему регламенту);

- направляют материалы проверки и протокол об административном правонарушении в соответствующие органы для принятия решений о привлечении виновных лиц к административной или иной ответственности.
1.11. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации, необходимых для осуществления муниципального земельного контроля.

1.11.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе проверки лично у проверяемого юридического лица:

- устав (положение) и иные учредительные документы;

- решение о назначении или об избрании либо приказ о назначении руководителя;

- доверенность, подтверждающая полномочия лица, уполномоченного представлять юридическое лицо при осуществлении муниципального земельного контроля;
- документы, подтверждающие право пользования земельным участком (земельными участками).

1.11.2. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, истребуемых в ходе проверки лично у проверяемого индивидуального предпринимателя:

- документ, удостоверяющий личность;

- доверенность, подтверждающая полномочия лица, уполномоченного представлять индивидуального предпринимателя при осуществлении муниципального земельного контроля;
- документы, подтверждающие право пользования земельным участком (земельными участками).

1.12. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в ходе проверки в условиях межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организации, в соответствии с Перечнем:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, либо выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции.

2.1.1. Адрес места нахождения администрации Нефтеюганского района:

628309, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, город Нефтеюганск, микрорайон 3, дом 21.

График работы:

понедельник - четверг: с 08:30 до 17:30 часов;

перерыв на обед: с 13:00 до 14:00 часов;

пятница: с 8:30 до 12:30 часов;

суббота, воскресенье - выходной день.

Телефон/факс: 8 (3463) 250-105, 290-047.

Адрес электронной почты: admnr@admoil.ru.

Официальный сайт органов местного самоуправления Нефтеюганского района http://www.admoil.ru.

Департамент градостроительства и землепользования администрации Нефтеюганского района: 

628309, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, города Нефтеюганск, микрорайон 3, дом 21; приемная: 1 этаж, кабинет 105, телефон (3463)250105, факс: (3463)290047;
телефон для справок: (3463)290021;

график работы: 

понедельник – четверг: 08.30 - 17.30 часов,

пятница: 08.30 - 12.30 часов,

перерыв в течение рабочего дня:13.00 - 14.00 часов,

суббота - воскресенье: нерабочий день;

адрес электронной почты Департамента: dgiz@admoil.ru.
2.1.2. Способы получения информации о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресах электронной почты:
В сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления Нефтеюганского района по адресу http://www.admoil.ru размещается следующая информация об исполнении муниципальной функции:

Административный регламент осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель;

сведения о местонахождении Администрации Нефтеюганского района, Департамента, график его работы, контактные телефоны, адрес электронной почты;

ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
При изменении информации по исполнению муниципальной функции осуществляется ее периодическое обновление. Информацию об исполнении муниципальной функции можно получить, в том числе, направив обращение в адрес Департамента: Dgiz@admoil.ru.

2.1.3. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется специалистом службы муниципального земельного контроля:

по письменному обращению;

по телефону;

по электронной почте;

при личном обращении,
посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети в сети интернет), издания информационных материалов.
2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист службы муниципального земельного контроля, ответственный за исполнение муниципальной функции, должен предоставить полную и достоверную информацию по всем интересующим вопросам.

2.1.5. В процессе исполнения муниципальной функции специалистом службы муниципального земельного контроля предоставляются консультации по следующим вопросам:

о нормативных актах, регламентирующих исполнение муниципальной функции;

о сроках и порядке исполнения муниципальной функции;
о ходе исполнения муниципальной функции;

о порядке обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции.

2.2. Срок исполнения муниципальной функции.

2.2.1. Срок проведения проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей не может превышать двадцать рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
2.2.2. Срок проведения проверки в отношении граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления не может превышать тридцати календарных дней.

2.2.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального земельного контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.2.4. Срок проведения каждой из проверок (документарной, выездной) в отношении землепользователя, который осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению землепользователя, при этом общий срок проведения проверки не может превышать шестьдесят рабочих дней.

2.2.5. В случае необходимости при проведении проверки в отношении одного субъекта малого предпринимательства или малого предприятия, получения документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия проведение проверки может быть приостановлено органом муниципальному земельного контроля на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на десять рабочих дней. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.
2.2.6. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия специалистов службы муниципального земельного контроля на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме 
3.1. Проведение проверки включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Формирование ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

3.1.2. Принятие решения о проведении проверки;

3.1.3. Проведение проверки;

3.1.4. Оформление результатов проверки, составление акта проверки и ознакомление с его содержанием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа муниципального самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя.
Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной функции приведена в приложении № 4 к настоящему регламенту.
3.1.1. Формирование ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее также - ежегодного плана проведения плановых проверок).

3.1.1.1. Плановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся не чаще чем один раз в три года.

Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
3.1.1.2. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

- наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

- наименование органа муниципального земельного контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора), органами муниципального земельного контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.1.1.3. Ежегодные планы проведения плановых проверок разрабатываются специалистами службы муниципального земельного контроля. В срок до 01 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, проект ежегодных планов проведения плановых проверок направляется службой муниципального земельного контроля в органы прокуратуры.

С учетом предложений прокуратуры и по итогам их рассмотрения ежегодный план проведения плановых проверок утверждается Главой Нефтеюганского района и доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте органов местного самоуправления Нефтеюганского района: www.admoil.ru.

Специалисты службы муниципального земельного контроля направляют утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок в органы прокуратуры в срок до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3.1.1.4. Результатом исполнения административной процедуры является утвержденный Главой Нефтеюганского района план проверок, размещенный на официальном сайте органов местного самоуправления Нефтеюганского района.

3.1.2. Принятие решения о проведении проверки.

В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводятся плановые и внеплановые проверки. В отношении органов местного самоуправления, органов государственной власти, граждан могут быть проведены только внеплановые проверки.

3.1.2.1. Принятие решения о проведении плановой проверки.

Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры о принятии решения о проведении плановой проверки, является установленный планом проверок срок проведения проверки соответствующего юридического лица, индивидуального предпринимателя.

Плановые проверки проводятся в соответствии с распоряжением администрации Нефтеюганского района о проведении проверки.

Изменения в ходе проведения проверки персонального состава сотрудников, уполномоченных на проведение проверки, продление срока проведения проверки оформляются распоряжением администрации Нефтеюганского района.

3.1.2.2. Принятие решения о проведении внеплановой проверки.

Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.1.2.2.1. Основанием для проведения внеплановой проверки в отношении юридических лиц или индивидуальных предпринимателей является:

- истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами Нефтеюганского района. В случае если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного органом муниципального земельного контроля предписания.

- поступление в орган муниципального земельного контроля заявления от юридического лица или индивидуального предпринимателя о предоставлении правового статуса, специального разрешения (лицензии) на право осуществления отдельных видов деятельности или разрешения (согласования) на осуществление иных юридически значимых действий, если проведение соответствующей внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового статуса, специального разрешения (лицензии), выдачи разрешения (согласования);

- мотивированное представление должностного лица органа муниципального земельного контроля по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в органы муниципального земельного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
3.1.2.2.2. Основанием для проведения внеплановых проверок в отношении граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления является:

3.1.2.2.2.1. Поступление в орган муниципального земельного контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
в) иные нарушения законодательства Российской Федерации, за которые предусмотрена административная и иная ответственность.

3.1.2.2.2.2. Выявленных органом муниципального земельного контроля фактов, указанных в пункте 3.1.2.2.2.1 настоящего регламента, при реализации собственных полномочий.
3.1.2.2.3. При наличии оснований для проведения внеплановой проверки должностное лицо осуществляет подготовку распоряжения администрации Нефтеюганского района о проведении проверки.

3.1.2.2.4. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в абзацах пятом и шестом пункта 3.1.2.2.1 настоящего регламента, органом муниципального земельного контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

В день подписания распоряжения администрации Нефтеюганского района о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения служба муниципального земельного контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения администрации Нефтеюганского района о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
3.1.2.3. Проверяемому лицу направляется копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения, не менее чем за 24 часа до  начала ее проведения любым доступным способом, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Закона № 294-ФЗ.

3.1.2.4. Критериями принятия решений в рамках настоящей административной процедуры являются:

- сроки проведения плановых проверок, указанные в ежегодном плане проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- наличие оснований для проведения внеплановой проверки, установленных пунктами 3.1.2.2.1 и 3.1.2.2.2 настоящего регламента.

3.1.2.5. Результатом исполнения административной процедуры является распоряжение администрации Нефтеюганского района о проведении проверки.

3.1.3. Проведение проверки.

3.1.3.1. Подготовка к проведению плановой проверки.

Основанием для начала подготовки к проведению плановой проверки является подписанное Главой Нефтеюганского района распоряжение администрации Нефтеюганского района о проведении плановой выездной (документарной) проверки. 
О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального земельного контроля не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации Нефтеюганского района о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального земельного контроля, или иным доступным способом.

3.1.3.2. Подготовка к проведению внеплановой проверки.

Основанием для начала подготовки к внеплановой проверке является подписанное Главой Нефтеюганского района распоряжение администрации Нефтеюганского района о проведении внеплановой выездной (документарной) проверки.

О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в абзацах четыре – шесть пункта 3.1.2.2.1. настоящего регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в орган муниципального земельного контроля.

В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
3.1.3.3. Проведение документарной проверки.

Основанием для начала административной процедуры по проведению документарной проверки является наступление даты начала проведения проверки, определенной в распоряжении администрации Нефтеюганского района.

Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина, устанавливающие его организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении его деятельности и связанные с исполнением им обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний органа муниципального земельного контроля.

Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется по месту нахождения службы муниципального земельного контроля.

Документарная проверка проводится специалистом службы муниципального земельного контроля, указанным в распоряжении администрации Нефтеюганского района о проведении проверки, в срок, установленный пунктом 2.2 настоящего регламента.

В процессе проведения документарной проверки должностными лицами органа муниципального земельного контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина, имеющиеся в распоряжении органа муниципального земельного контроля, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина муниципального земельного контроля.
В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении службы муниципального земельного контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностное лицо органа муниципального земельного контроля направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения администрации Нефтеюганского района о проведении плановой (внеплановой) документарной проверки.

Документы представляются в службу муниципального земельного контроля в течение 10 рабочих дней со дня получения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, органом государственной власти, органом местного самоуправления, гражданином запроса в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя, иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, орган государственной власти, орган местного самоуправления, гражданин вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, органом государственной власти, органом местного самоуправления, гражданином документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у службы муниципального земельного контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления проверки, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, органу государственной власти, органу местного самоуправления, гражданину направляется письмо с информацией об этом и требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

Специалисты службы муниципального земельного контроля, которые проводят документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, индивидуальным предпринимателем, гражданином, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений будут установлены признаки нарушения обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, специалисты службы муниципального земельного контроля вправе провести выездную проверку на основании соответствующего распоряжения администрации Нефтеюганского района. При проведении выездной проверки запрещается требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя представления документов и (или) информации, которые были представлены ими в ходе проведения документарной проверки.
3.1.3.4. Проведение выездной проверки.

Основанием для начала административной процедуры по проведению выездной проверки является распоряжение администрации Нефтеюганского района о ее проведении.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в имеющихся в распоряжении службы муниципального земельного контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина;

- оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина обязательным требованиям и требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя, гражданина и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Выездная проверка проводится специалистами службы муниципального земельного контроля, указанными в распоряжении администрации Нефтеюганского района о проведении проверки, в срок, установленный пунктом 2.2 настоящего регламента.

3.1.3.5. Выездная проверка начинается с:

- предъявления служебного удостоверения специалиста службы муниципального земельного контроля;

- обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, его уполномоченного представителя, индивидуального предпринимателя, гражданина, его уполномоченного представителя, с распоряжением администрации Нефтеюганского района о назначении выездной проверки, полномочиями проводящих выездную проверку лиц, целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, сроками и условиями ее проведения.

Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, индивидуальный предприниматель, гражданин, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностным лицам органа муниципального земельного контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, органом государственной власти, органом местного самоуправления, индивидуальным предпринимателем, гражданином при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, органом государственной власти, органом местного самоуправления, индивидуальными предпринимателями, гражданами оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.
3.1.3.6. Критерии принятия решения в рамках настоящей административной процедуры:

- соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, органом государственной власти, органом местного самоуправления, гражданином обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в области земельных отношений;

- несоблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, органом государственной власти, органом местного самоуправления, гражданином обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в области земельных отношений;

- полнота и достоверность сведений, представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, органом государственной власти, органом местного самоуправления, гражданином в ходе проведения проверки;

- проведение в полном объеме мероприятий по контролю соблюдения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, органом государственной власти, органом местного самоуправления, гражданином обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки.

3.1.3.7. Результатом административной процедуры является подтверждение (неподтверждение) соблюдения (несоблюдения) органами государственной власти, органами местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами требований законодательства Российской Федерации, законодательства субъекта Российской Федерации, муниципальных правовых актов в отношении объектов земельных отношений в границах городского округа.

3.1.4. Оформление результатов проверки, составление акта проверки и ознакомление с его содержанием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя органа государственной власти, органа муниципального самоуправления, юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, его уполномоченного представителя.

Основанием для начала административной процедуры по оформлению результатов проверки является ее завершение в установленный срок.

В сроки, установленные пунктом 2.2 настоящего регламента, специалисты службы муниципального земельного контроля по результатам проверки составляют акт проверки в двух экземплярах. Акт проверки органа государственной власти, органа местного самоуправления, гражданина оформляется в соответствии с формой согласно приложению № 1 к настоящему регламенту.
Специалисты службы муниципального земельного контроля, проводившие проверку, подписывают каждый из экземпляров акта проверки, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, индивидуальному предпринимателю, гражданину,  либо их уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом указанный акт, направленный в форме электронного документа проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, а также в случае отказа указанных лиц дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт проверки с копиями приложений направляется в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле службе муниципального земельного контроля.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, индивидуальному предпринимателю, гражданину, его уполномоченному представителю, под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального земельного контроля). При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального земельного контроля.
В случае если для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя требовалось согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки с копиями приложений направляется соответственно в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Непосредственно после завершения проверки специалисты службы муниципального земельного контроля в журнале учета проверок должностными лицами органа муниципального земельного контроля производят запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала в акте проверки делается соответствующая запись.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, орган государственной власти, орган местного самоуправления, гражданин в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе представить в службу муниципального земельного контроля в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, орган государственной власти, орган местного самоуправления, гражданин вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие их обоснованность, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в службу муниципального земельного контроля.

В случае выявления нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, специалисты службы муниципального земельного контроля, проводившие проверку, в пределах своих полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

- выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3.1.3.8. Критерии принятия решения:

- предписание органа муниципального земельного контроля об устранении нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в области в области земельных отношений;

- ответ заявителю о выявленных (невыявленных) нарушениях и принятых мерах, в случае если проверка проводилась на основании обращения;

- направление копии акта проверки в орган прокуратуры, в случае если проведение внеплановой выездной проверки было согласовано с ним.

3.1.3.9. Результатом исполнения административной процедуры по проведению проверки является акт проверки.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения специалистами службы муниципального земельного контроля положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальной функции и принятием решений специалистами службы муниципального земельного контроля осуществляется председателем комитета по земельным ресурсам департамента градостроительства и землепользования администрации Нефтеюганского района, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

4.1.2. Информирование о результатах текущего контроля за исполнением регламента, за совершением административных процедур, принятием решений и совершением административных действий (процедур) специалистов службы муниципального земельного контроля осуществляется посредством отчетов.

4.1.3. По результатам осуществления текущего контроля председателем комитета по земельным ресурсам департамента градостроительства и землепользования администрации Нефтеюганского района, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции, даются указания по устранению нарушений и контролируется их исполнение.

4.2. Внеплановые и плановые проверки исполнения муниципальной функции в части соблюдения требований к полноте и качеству исполнения муниципальной функции осуществляются на основании жалоб и обращений заявителей, в отношении которых осуществляется муниципальный земельный контроль.
4.3. Ответственность специалистов службы муниципального земельного контроля за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции.

4.3.1. Должностные лица службы муниципального земельного контроля, в случае ненадлежащего исполнения муниципальной функции, совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля исполнения муниципальной функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Требованиями к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции являются:

а) профессиональная компетентность;

б) должная тщательность.

4.4.2. Должностное лицо, осуществляющее контроль за исполнением муниципальной функции, должно принимать меры по предотвращению конфликта интересов при исполнении муниципальной функции.

4.4.3. Профессиональная компетентность должностного лица, осуществляющего контроль за исполнением муниципальной функции, состоит в том, что при осуществлении такого контроля он обладает необходимыми профессиональными знаниями и навыками.

4.4.4. Должная тщательность должностного лица, осуществляющего контроль за исполнением муниципальной функции, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных Законом № 294-ФЗ, настоящим регламентом.
4.4.5. Контроль за предоставлением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в форме письменных запросов, письменных и личных обращений к должностным лицам администрации Нефтеюганского района.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный земельный контроль, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции.

5.1.1. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) службы муниципального земельного контроля, осуществляющей муниципальный земельный контроль, а также ее должностных лиц, принятых (осуществляемых) в ходе проведения муниципального земельного контроля (далее – досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заинтересованным лицом являются действия (бездействие) службы муниципального земельного контроля, осуществляющей муниципальный земельный контроль, а также ее должностных лиц, либо решения, принятые (осуществляемые) в ходе проведения муниципального земельного контроля.

5.2.1. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение прав и законных интересов юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления;

б) неправомерные действия или бездействие специалистов службы муниципального земельного контроля;

в) нарушение положений настоящего регламента;

г) некорректное поведение или нарушение служебной этики специалистами службы муниципального земельного контроля;

д) не согласие с решением специалистов службы муниципального земельного контроля, принятые в ходе осуществления муниципального земельного контроля.

5.2.2. Приостановление рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено;

5.2.3. Порядок рассмотрения обращений:
а) в случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

б) обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

в) при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

г) в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

д) в случае, если текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение.

е) в случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

ж) в случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

з) в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.

5.2.4. Жалоба (претензия) подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме на имя Главы Нефтеюганского района по адресу, указанному в пункте 2.1.1 настоящего регламента.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные жалобы (претензии), направленные по почте, 
с использованием сети «Интернет», на официальный сайт органов местного самоуправления Нефтеюганского района, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также принятые при личном приеме заинтересованного лица.

5.3.1. Жалоба (претензия) подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в администрацию Нефтеюганского района.

5.3.2. Заинтересованное лицо в своей жалобе (претензии) в обязательном порядке указывает:

а) наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

б) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа либо его должностных лиц, осуществляющих муниципальный земельный контроль;

в) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием (бездействием) органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль, либо его должностных лиц. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.4. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Орган, осуществляющий муниципальный земельный контроль, а также его должностные лица обязаны предоставить заинтересованному лицу возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если не имеется установленных федеральным законодательством ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах, материалах.

5.5. Срок рассмотрения жалобы (претензии) составляет не более 30 дней со дня ее регистрации (в исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе (претензии) вопросов требуется более длительный срок, допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заинтересованному лицу в письменной форме с указанием причин продления).

По результатам рассмотрения жалобы (претензии) орган, осуществляющий муниципальный земельный контроль, принимает решение:

а) удовлетворяет жалобу (претензии), в том числе в форме отмены принятого решения органом, осуществляющим муниципальный земельный контроль, возврата заинтересованному лицу денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормами действующего законодательства;

б) отказывает в удовлетворении жалобы (претензии).

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заинтересованному лицу в письменной форме и по желанию заинтересованного лица в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии).
5.7. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы (претензии) заинтересованного лица, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения и обращения, поступившего в форме электронного документа).

5.8. Должностное лицо органа муниципального земельного контроля отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличия решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

О принятом решении заинтересованное лицо информируется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме по адресу, указанному в жалобе, и (или) по адресу электронной почты, указанному в жалобе.

Приложение № 1

к административному регламенту

осуществления муниципального 

земельного контроля 

за использованием земель 

Акт проверки органом муниципального земельного контроля

граждан, органов государственной власти, органов местного самоуправления
N ________ "__" ______________ 20__ г. по адресу:

___________________________________________________________________________

                        (место проведения проверки)

На основании:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя органа  муниципального образования, издавшего распоряжение о проведении проверки) была проведена проверка в отношении:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество гражданина, наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления)

Продолжительность проверки: _______________________________________________

Акт составлен: ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (наименование органа муниципального земельного контроля)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен:

___________________________________________________________________________

              (заполняется при проведении выездной проверки)

___________________________________________________________________________

 (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)
Лицо (-а), проводившее проверку:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к  участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали:

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) гражданина, или его уполномоченного представителя, уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены  нарушения  обязательных  требований или требований, установленных

муниципальными правовыми актами:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены  факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с

указанием реквизитов выданных предписаний):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

нарушений не выявлено

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

______________________ ____________________________________________________

(подпись проверяющего)              (подпись гражданина, его уполномоченного
                                            представителя, представителя органа государственной 

                                                       власти, органа местного самоуправления)

Прилагаемые документы: ____________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

С   актом   проверки   ознакомлен(а),  копию  акта  со  всеми  приложениями

получил(а):

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) гражданина, или его уполномоченного представителя, уполномоченного представителя органа государственной власти, органа местного самоуправления, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

"__" __________ 20___ г. _____________

                           (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

___________________________________________________________________________

 (подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 2
к административному регламенту

осуществления муниципального 

земельного контроля 

за использованием земель 

_____________________________________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, гражданина) 

_____________________________________________________ 

(для юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления  указывается организационно-правовая форма, 

полное наименование) 

ПРЕДПИСАНИЕ

об устранении нарушения земельного законодательства

 «___» ________ 20__ г. 



по материалам проверки  N _________

В порядке осуществления муниципального земельного контроля

 _______________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О.)

провел проверку соблюдения земельного законодательства на земельном участке, расположенном по адресу:

 _______________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________

(адрес земельного участка)

 Земельный участок _____________________________________________________

 (адрес, площадь, данные о земельном участке,

 _______________________________________________________________________

кадастровый номер, вид разрешенного использования, площадь, реквизиты

правоустанавливающих (правоудостоверяющих) документов)

 _______________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________

 используется ___________________________________________________________

(наименование юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, ИНН, адрес места нахождения;

 _______________________________________________________________________

Ф.И.О. должностного лица или гражданина, индивидуального предпринимателя, паспортные данные, место жительства)

В результате проверки выявлено нарушение земельного законодательства  Российской Федерации, выразившееся в: ____________________________________

 _______________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________

 (описание нарушения)

 Указанное нарушение допущено __________________________________________

 






(наименование юридического лица, 

                                                                          органа государственной власти, органа 

                                                                                 местного самоуправления;
 _______________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя; должностного лица, индивидуального предпринимателя, гражданина)

 _______________________________________________________________________

 
Я, _______________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О.)

руководствуясь ст.72 Земельного кодекса Российской Федерации и Положением о порядке осуществления муниципального земельного контроля на территории муниципального образования Нефтеюганский район

ОБЯЗЫВАЮ:

_______________________________________________________________________                                (наименование юридического лица, органа государственной власти,
органа местного самоуправления,  Ф.И.О. руководителя; должностного лица;

 _______________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя; гражданина)

 _______________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________

 _______________________________________________________________________

 устранить допущенное нарушение в срок до «____» ___________ 20__ г.

Информацию об исполнении предписания с приложением документов,  подтверждающих устранение земельного правонарушения, или ходатайство 
о  продлении срока исполнения предписания с указанием причин и принятых мер по устранению земельного правонарушения, подтвержденных соответствующими

документами и другими материалами, представить ___________________________

 










(Ф.И.О.)

 по адресу: ______________________________________________________________.

(адрес)

В соответствии с ч. 1 ст. 19.5 Кодекса Российской Федерации 
об административных правонарушениях невыполнение в установленный срок законного предписания должностного лица, осуществляющего муниципальный контроль, об устранении нарушений законодательства влечет наложение административного штрафа на граждан в размере от трехсот до пятисот рублей; на должностных лиц – от одной тысячи до двух тысяч рублей или дисквалификацию на срок до трех лет; на юридических лиц – от десяти тысяч до двадцати тысяч рублей.

 ________________________ 

_______________________

 (подпись)
 



(Ф.И.О.)

________________________________________________________

(отметка о вручении предписания)

Приложение № 3
к административному регламенту

осуществления муниципального 

земельного контроля 

за использованием земель 

ПРОТОКОЛ
об административном правонарушении

«___» _____________ 20 ___ г. _____ час. _____ мин. 

__________________________________________________________________________

(место составления)

__________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы лица, составившего протокол)

__________________________________________________________________________

составил настоящий протокол в отношении:

__________________________________________________________________________

(фамилия, имя отчество гражданина, ИП, наименование юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления )

__________________________________________________________________________

(для юридического лица указывается организационно-правовая форма, полное наименование)

Дата рождения __________________________________________________________

Место рождения _________________________________________________________

Место регистрации _________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(для юридического лица органа государственной власти, органа местного самоуправления  - юридический адрес)

Фактическое место жительства ______________________________________________

__________________________________________________________________________

(для юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления  указывается фактическое место нахождения организации)

Место работы, адрес, телефон _______________________________________________

__________________________________________________________________________

Должность _______________________________________________________________

Паспорт: серия ________ № __________ выданный _____________________________

__________________________________________________________________________

Сведения об административных наказаниях ___________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата, время, место и обстоятельства совершения административного правонарушения:

«____»____________20____г. в «____» ч. «_____» мин.__________________________

______________________________________________________________________​​​_______

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

то есть совершил(а) административное правонарушение, предусмотренное

__________________________________________________________________________

(статья, пункт, наименование нормативного акта,

__________________________________________________________________________

предусматривающего ответственность за совершение данного правонарушения)

Протокол составлен в присутствии свидетелей

__________________________________________________________________________

(ФИО, адрес места жительства, телефон)

__________________________________________________________________________

(ФИО, адрес места жительства, телефон)

Свидетелям разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст.25.6 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

 _____________________________ 


_______________

 
(фамилия, имя, отчество) 




(подпись)

_____________________________ 


_______________

 
(фамилия, имя, отчество) 




(подпись) 

Свидетели предупреждены об ответственности за дачу заведомо ложных показаний.

Лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении разъяснены права, предусмотренные ст.51 Конституции РФ и ст.25.1 КоАП РФ – знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а так же иными процессуальными правами в соответствии с КоАП РФ. 

__________________

      (подпись)

Объяснения лица, в отношении которого ведется производство по делу 
об административном правонарушении:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________

 (подпись)

К протоколу прилагаются: _________________________________________________

(перечень прилагаемых к протоколу документов и вещей)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

С протоколом ознакомлен (а) ________________________________________________

 







(ФИО, подпись) 

Копию протокола получил (вручается индивидуальному предпринимателю,  гражданину, должностному лицу или законному представителя юридического лица, органа государственной власти, органа местного самоуправления, индивидуального предпринимателя, гражданина в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении) 

«____» _______________ 20 ___ г. 

____________________________________

 









(подпись)

От подписи протокола, объяснений отказался 
_____________________________

 









(подпись)

Подпись лица, составившего протокол
 __________________________________

 








          (ФИО, подпись) 

«____»________________ 20____г.
                                                                                          Приложение № 4
к административному регламенту

осуществления муниципального 

земельного контроля 

за использованием земель 

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при исполнении муниципальной функции осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель
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                                                                                          Приложение № 5
к административному регламенту

осуществления муниципального 

земельного контроля 

 за использованием земель

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции

1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 («Российская газета» от 25.12.93 № 237);

2. Земельный кодекс Российской Федерации («Российская газета» от 30.10.2001 № 211-212);

3. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях («Российская газета» от 31.12.2001 № 126);

4. Федеральный закон 

ГОСУДАРСТВЕННАЯ ДУМА ФЕДЕРАЛЬНОГО СОБРАНИЯ РФ


О ВВЕДЕНИИ В ДЕЙСТВИЕ ЗЕМЕЛЬНОГО КОДЕКСА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ" 

от 25.10.2001 № 137-ФЗ
 «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30.10.2001 № 211-212);

5. Федеральный закон 

ГОСУДАРСТВЕННАЯ ДУМА ФЕДЕРАЛЬНОГО СОБРАНИЯ РФ


Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" 

от 06.10.2003 № 131-ФЗ
 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003 № 40, статья 3822);

6. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05.05.2006, № 95);

7. Федеральный закон 

О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" 

от 26.12.2008 № 294-ФЗ
 «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» («Российская газета» от 30.12.2008 № 266);

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей» («Российская газета», 30.07.2010, № 168);

9. Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
10. Постановление Правительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от  14.08.2015 № 257-п «О порядке осуществления муниципального земельного контроля в Ханты - Мансийском автономном округе - Югре». 
