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АДМИНИСТРАЦИЯ  

НЕФТЕЮГАНСКОГО  РАЙОНА
постановление

	18.03.2019
	№ 585-па-нпа

	
	


г.Нефтеюганск
О внесении изменений в постановление администрации Нефтеюганского района 
от 25.12.2012 № 4041-па «Об утверждении Правил внутреннего трудового распорядка администрации Нефтеюганского района»
В соответствии со статьей 190 Трудового кодекса Российской Федерации, Уставом муниципального образования Нефтеюганский район, в целях приведения нормативного правового акта в соответствии с действующим законодательством, 
с учетом мотивированного мнения первичной профсоюзной организации администрации Нефтеюганского района работников госучреждений и общественного обслуживания от 18.02.2019 № 1,  п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в приложение к постановлению администрации Нефтеюганского района от 25.12.2012 № 4041-па «Об утверждении Правил внутреннего трудового распорядка администрации Нефтеюганского района» следующие изменения:

1.1. Пункт 2.2 раздела 2  изложить в следующей редакции:

«2.2. При приеме на работу гражданин представляет следующие документы:

· заявление о приеме на работу на имя работодателя с предварительным визированием у руководителя структурного подразделения и заместителя главы Нефтеюганского района – куратора данного структурного подразделения (если имеется);

· трудовую книжку, за исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые или работник поступает на работу на условиях совместительства;
· документ, удостоверяющий личность (паспорт);

· страховое свидетельство пенсионного страхования;

· свидетельство ИНН;

· документы воинского учета для граждан, пребывающих в запасе, 
и граждан, подлежащих призыву на военную службу;

· документы об образовании;

· медицинское заключение;

· другие документы согласно требованиям законодательства Российской Федерации.

При поступлении на муниципальную службу гражданин представляет документы в соответствии с законодательством о муниципальной службе.

2.2.1. При приеме (переводе) гражданина на работу, связанную с замещением должностей, учреждаемых для выполнения функции «руководитель», в должностные обязанности которых входит осуществление бухгалтерского учета (финансово-экономической деятельности), заявление о приеме (переводе) в обязательном порядке проходит согласование (визирование) у директора департамента финансов – заместителя главы Нефтеюганского района.».
1.2. Пункт 6.2 раздела 6  изложить в следующей редакции:

«6.2. Направление работника в служебную командировку осуществляется 
на основании служебной записки, подписанной руководителем структурного подразделения с предварительным визированием у заместителя главы Нефтеюганского района – куратора данного структурного подразделения (если имеется) и работодателем. Подписанная служебная записка представляется 
в кадровую службу для оформления распоряжения (приказа) о командировании.».
1.3. В приложении к Правилам внутреннего трудового распорядка администрации Нефтеюганского района строку 8 изложить в следующей редакции: 
« 

	8.


	       Должности лиц, не отнесенные к должностям муниципальной службы и осуществляющих техническое обеспечение деятельности 
в администрации Нефтеюганского района и её структурных подразделениях
начальник управления;

главный бухгалтер; 

заместитель начальника управления;

начальник отдела, заместитель начальника отдела; 
системный администратор;

ведущий бухгалтер, ведущий экономист, ведущий инженер;

специалист по охране труда, эксперт,  методист;

инспектор, инспектор по кадрам;

делопроизводитель. 


».  
2. Руководителям структурных подразделений администрации Нефтеюганского района ознакомить под роспись работников с настоящим постановлением.
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию
в газете «Югорское обозрение» и размещению на официальном сайте органов 
местного самоуправления Нефтеюганского района.
4. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие 
с 01.03.2019. 
5. Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.            
Исполняющий обязанности

Главы района                                                                     
С.А.Кудашкин

