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АДМИНИСТРАЦИЯ  

НЕФТЕЮГАНСКОГО  РАЙОНА
постановление

	21.03.2018
	№ 383-па

	
	


г.Нефтеюганск
Об организации и проведении вводного инструктажа 
по гражданской обороне 

В соответствии с Федеральным законам от 12.02.1998 № 28-ФЗ 
«О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны»  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить:

1.1. Программу вводного инструктажа по гражданской обороне с работниками администрации Нефтеюганского района, работниками структурных подразделений администрации Нефтеюганского района с правом юридического лица, работниками муниципальных организаций Нефтеюганского района согласно приложению № 1.
1.2. Форму журнала учета проведения вводного инструктажа по гражданской обороне согласно приложению № 2. 
1.3. Форму направления на прохождение вводного инструктажа по гражданской обороне согласно приложению № 3.

2. Определить комитет гражданской защиты населения Нефтеюганского района уполномоченным органом администрации Нефтеюганского района 
за проведение вводного инструктажа по гражданской обороне с вновь принимаемыми работниками администрации Нефтеюганского района, работниками структурных подразделений администрации Нефтеюганского района с правом юридического лица.
3. Отделу кадров и муниципальной службы администрации района (М.В.Пинчукова) при приёме на работу выдавать вновь принимаемым работникам администрации Нефтеюганского района направление на прохождение вводного инструктажа по гражданской обороне согласно приложению № 3.
4. Руководителям структурных подразделений администрации района 
с правом юридического лица при приёме на работу выдавать вновь принимаемым работникам направление на прохождение вводного инструктажа по гражданской обороне согласно приложению № 3.
5. Рекомендовать главам городского и сельских поселений, руководителям муниципальных организаций Нефтеюганского района организовать проведение вводного инструктажа по гражданской обороне.
6. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Нефтеюганского района.
7. Контроль за выполнением постановления осуществляю лично.

Глава района






Г.В.Лапковская
Приложение № 1
к постановлению администрации Нефтеюганского района

от 21.03.2018 № 383-па
ПРОГРАММА

вводного инструктажа по гражданской обороне с работниками администрации Нефтеюганского района, работниками структурных подразделения 
администрации Нефтеюганского района с правом юридического лица,
работниками муниципальных организаций Нефтеюганского района
1. Общие положения

1.1. Вводный инструктаж по гражданской обороне (далее – Инструктаж) проводится с вновь принятыми работниками администрации Нефтеюганского района, работниками  структурных подразделения администрации Нефтеюганского района 
с правом юридического лица, работниками муниципальных организаций Нефтеюганского района (далее – работники) в течение первого месяца их работы.

1.2. Инструктаж организуется в соответствии с Федеральным законом 
от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне» и Постановлением Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения 
о подготовке населения в области гражданской обороны».

2. Цели и задачи проведения Инструктажа:

· определение уровня знаний инструктируемого в области гражданской обороны для выстраивания дальнейшей работы по курсовому обучению работника 
в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций;

· доведение до работника основных норм, правил и требований нормативно-правовых актов Российской Федерации в области гражданской обороны;

· доведение до работника порядка действия при получении сигнала «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» с информацией о воздушной тревоге или химической опасности в условиях исполнения им своих должностных обязанностей;

· доведение до работника порядка действия при организации эвакуационных мероприятий в условиях исполнения им своих должностных обязанностей;

· доведение до работника информации об основной деятельности организации, а также рисков возникновения чрезвычайных ситуаций, которые прогнозируются на объекте.
3. Форма и порядок проведения Инструктажа

3.1. Инструктаж проводится в форме диалога. Инструктор в ходе беседы определяет уровень знаний инструктируемого в области гражданской обороны. Исходя из уровня знаний, выстраивает порядок проведения Инструктажа 
и необходимый объем доведения информации в области гражданской обороны.

3.2. Продолжительность проведения вводного инструктажа устанавливается 
в соответствии с данной Программой.

3.3. Вводный инструктаж по гражданской обороне завершается устной проверкой приобретенных знаний лицом, проводившим инструктаж.

3.4. О проведении вводного инструктажа делается соответствующая запись 
в журнале регистрации вводного инструктажа с указанием даты проведения инструктажа. Запись заверяется подписью инструктируемого и подписью лица, ответственного за проведение инструктажа.

4. Тематический план проведения Инструктажа

	№

п/п
	Тема
	Время изучения, мин.

	1
	Вводная часть. Общие сведения о деятельности организации.
	10

	2
	Нормативно-правовое регулирование организации и осуществления ГО и защиты от ЧС. Основные термины и понятия в области ГО и защиты от ЧС
	10

	3
	Права и обязанности граждан в области осуществления ГО и защиты от ЧС
	10

	4
	Опасности военного характера и присущие им особенности. Основные виды оружия массового поражения и их поражающие факторы
	10

	5
	Виды и характеристики источников чрезвычайных ситуаций
	15

	6
	Сигналы оповещения и действия по ним
	10

	7
	Действия при возникновении чрезвычайных ситуаций
	15

	8
	Средства индивидуальной защиты органов дыхания и кожи. Назначение и правила их применения.
	10

	9
	Возможные негативные и опасные факторы бытового характера
	10

	10
	Действия работников при пожаре
	10

	11
	Эвакуация и рассредоточение
	15

	12
	Инженерная защита населения
	15

	13
	Оказание первой медицинской помощи
	15

	14
	Административная ответственность за нарушения требований в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от ЧС
	5

	Итого
	160


5. Перечень основных вопросов Инструктажа

5.1. Нормативно-правовое регулирование организации и осуществления гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций (далее – ГО и ЧС): 

5.1.1. Основные термины и понятия в области ГО и ЧС.
5.1.2. Законодательство Российской Федерации в области гражданской обороны, защиты населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и обеспечения пожарной безопасности.
5.1.3. Структура и задачи системы гражданской обороны и единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее – ГО и РСЧС) права, обязанности, состав сил и средств её подразделений, 
и формирований.
5.1.4. Нормативные акты в области ГО и ЧС.
5.2. Права и обязанности граждан в области гражданской обороны, защиты 
от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и пожарной безопасности.

5.2.1. Права граждан в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и пожарной безопасности:

1) на обучение способам защиты от опасностей, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий;

2) на защиту жизни, здоровья и личного имущества в случае возникновения ЧС;

3) на использование (при необходимости) средств индивидуальной защиты 
и другого имущества органов исполнительной власти и организаций;

4) на информирование о риске, которому граждане могут подвергнуться 
в определенных местах пребывания на территории страны, и о мерах необходимой безопасности;

5) на участие в установленном порядке в мероприятиях по ГО;

6) на медицинское обслуживание, компенсацию и льготы за причинение вреда при ведении военных действий;

7) на возмещение ущерба, причиненного здоровью и имуществу вследствие ЧС.

5.2.2. Обязанности граждан в области ГО, защиты от ЧС природного и техногенного характера и пожарной безопасности:

1) знать:

- основные требования руководящих документов по вопросам ГО;

- принципы, средства и способы предотвращения ЧС и защиты от ЧС;

- правила поведения при возникновении опасностей военного времени;

- правила и порядок оказания само- и взаимопомощи при поражениях, травмах и ранениях;

2) уметь:

- правильно действовать по сигналам оповещения;

- пользоваться средствами индивидуальной защиты, изготавливать простейшие из них;

- пользоваться убежищами, укрытиями и строить простейшие укрытия;

- оказывать доврачебную медицинскую помощь себе и пострадавшим.
5.3. Опасности военного характера и присущие им особенности. Основные виды оружия массового поражения и их поражающие факторы.
5.4. Виды и характеристики источников чрезвычайных ситуаций, природа их возникновения (техногенные, природные, экологические, антропогенные, социальные, бытовые, биолого-социальные и комбинированные). Поражающие факторы источников ЧС.

5.5. Сигналы оповещения и действия по ним:

1) единый сигнал «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!»;
2) воздушная тревога (отбой воздушной тревоги);

3) радиационная опасность;

4) химическая тревога.

5.6. Действия при возникновении чрезвычайных ситуаций.
5.6.1. Действия при возникновении техногенных ЧС (пожары, взрывы, угроза взрывов; аварии с выбросом (угрозой выброса): аварийно химически опасных веществ, радиоактивных веществ, биологически опасных веществ; гидродинамические аварии (затопление); внезапное обрушение зданий, сооружений: аварии на электроэнергетических системах, на коммунальных системах жизнеобеспечения).
5.6.2. Действия при возникновении природных ЧС (стихийные бедствия).
5.6.3. Действия при возникновении биологических ЧС (инфекционные заболевания людей, животных; поражение растений).
5.6.4. Действия при возникновении социальных ЧС (террористический акт; захват в заложники).

5.7. Средства индивидуальной защиты органов дыхания и кожи. Назначение 
и правила их применения.
5.8. Возможные негативные и опасные факторы бытового характера.
5.8.1. Правила действий по обеспечению личной безопасности в местах массового скопления людей, при пожаре, в общественном транспорте, на водных объектах.
5.8.2. Способы предотвращения и преодоления паники и панических настроений.
5.8.3. Действия при дорожно-транспортных происшествиях, отравлениях, укусах животных.

5.9. Действия работников при пожаре.
5.9.1. Основные требования пожарной безопасности на рабочем месте и в быту.

5.9.2. Противопожарный режим. Система оповещения и инструкция 
по действиям работников при пожаре. План (схема) эвакуации.

5.9.3. Действия при обнаружении задымления и возгорания, а также 
по сигналам оповещения о пожаре и при эвакуации.

5.9.4. Обязанности граждан по соблюдению правил пожарной безопасности. Ответственность за нарушения требований пожарной безопасности.

5.9.5. Технические средства пожаротушения. 

5.9.6. Действия работников по предупреждению пожара, а также 
по применению первичных средств пожаротушения.

5.10. Эвакуация и рассредоточение. 

5.10.1. Защита населения путём эвакуации. 

5.10.2. Эвакуация и её цели. 

5.10.3. Принципы и способы эвакуации.

5.10.4. Эвакуационные органы. Порядок проведения эвакуации.

5.11. Инженерная защита населения. 

5.11.1. Классификация защитных сооружений. 

5.11.2. Убежища и их основные элементы. 

5.11.3. Противорадиационные укрытия, их назначения и основные элементы. 

5.11.4. Укрытия простейшего типа и их устройство.

5.11.5. Порядок заполнения защитных сооружений и пребывания в них.

5.12. Оказание первой медицинской помощи. 

5.12.1. Основные правила оказания первой медицинской помощи в неотложных ситуациях.

5.12.2. Правила и техника проведения искусственного дыхания и непрямого массажа сердца.

5.12.3. Первая помощь при кровотечениях и ранениях. Способы остановки кровотечения. Виды повязок. Правила и приёмы наложения повязок на раны.

5.12.4. Первая помощь при переломах. Приёмы и способы иммобилизации                      с применением табельных и подручных средств. Способы и правила транспортировки и переноски пострадавших.

5.12.5. Первая помощь при ушибах, вывихах, химических и термических ожогах, отравлениях, обморожениях, обмороке, поражении электрическим током, тепловом и солнечном ударах.

5.13. Административная ответственность за нарушения требований в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от ЧС.

Приложение № 2
к постановлению администрации 
Нефтеюганского района
от 21.03.2018 № 383-па
____________________________________________

наименование организации

ЖУРНАЛ

учета проведения вводного инструктажа по гражданской обороне

начат _________________________

окончен _________________________

	Дата инструктажа
	Сведения об инструктируемом
	Фамилия, инициалы, должность инструктирующего
	Подпись

	
	фамилия, имя, 
отчество
	год рождения
	должность, профессия
	наименование структурного подразделения
	дата приема на работу
	
	инструкти-рующего
	инструкти-руемого

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3
к постановлению администрации Нефтеюганского района

от 21.03.2018 № 383-па
Н А П Р А В Л Е Н И Е

Направляется в комитет гражданской защиты населения Нефтеюганского района

по адресу: г.Нефтеюганск, ул.Нефтяников, строение 8 (каб.205), 

в рабочие дни с 14.00 до 17.00

	

	

	

	

	


наименование структурного подразделения, отраслевого (функционального) органа

для прохождения вводного инструктажа по гражданской обороне.
Примечание: после прохождения инструктажа направление сдаётся по месту работы.
Указывается должность специалиста, 

выдавшего направление                         





______________












             Ф.И.О.


«__» _____________ 201__ года

Вводный инструктаж по гражданской обороне проведён.

_______________________________         

       
__________________________  

      подпись принимаемого работника                                                 Ф.И.О. принимаемого работника

_____________________________
     

      
 ________________________  

подпись работника комитета гражданской




     Ф.И.О. работника
защиты населения, проводившего инструктаж                                 

«____» ____________ 201_ года
