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АДМИНИСТРАЦИЯ  
НЕФТЕЮГАНСКОГО  РАЙОНА
постановление
	31.08.2016
	№ 1363-па-нпа

	
	


г.Нефтеюганск

О внесении изменений в постановление администрации 
Нефтеюганского района от 20.11.2015 № 2107-па-нпа 
В целях приведения нормативного правового акта в соответствие 
с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010   
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», постановлением  Правительства Российской Федерации от 26.03.2016   № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных 
и муниципальных услуг»  п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в приложение к постановлению администрации Нефтеюганского района от 20.11.2015 № 2107-па-нпа «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по присвоению объекту адресации адреса, аннулированию его адреса в границах межселенной территории Нефтеюганского района» следующие изменения:   
1.1. В разделе 1:

1.1.1. В пункте 1.1 слова «департамента градостроительства 
и  землепользования Нефтеюганского района (далее также – Департамент)»  заменить словами  «администрации Нефтеюганского района»  (далее также – уполномоченный орган)».
1.1.2. Подпункты 1.3.1, 1.3.2 пункта 1.3 изложить в следующей редакции:
«1.3.1.Информация  о  месте  нахождения,  справочных телефонах, графике работы, адресах электронной почты уполномоченного органа и его структурного 
подразделения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги:

место нахождения администрации Нефтеюганского района: 628309, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Нефтеюганск, микрорайон 3, дом 21;

место нахождения структурного подразделения администрации 
Нефтеюганского района, осуществляющего непосредственное предоставление муниципальной услуги - департамент градостроительства и землепользования Нефтеюганского района (далее также – Департамент): 628309 Ханты-Мансийский автономный округ - Югра,  г.Нефтеюганск, микрорайон 3, дом 21, кабинет 107;
телефон для справок: (3463)290031;

график работы администрации Нефтеюганского района и Департамента: 

понедельник – четверг: 08.30 - 17.30 часов,

пятница: 08.30 - 12.30 часов,

перерыв в течение рабочего дня:13.00 - 14.00 часов,

суббота - воскресенье: нерабочий день;
график приема заявителей: 

понедельник – четверг: 08.30 - 17.30 часов,

пятница: 08.30 - 12.30 часов,

перерыв в течение рабочего дня:13.00 - 14.00 часов,

суббота - воскресенье: нерабочий день;

адрес электронной почты администрации Нефтеюганского района: admnr@admoil.ru;

адрес электронной почты Департамента: dgiz@admoil.ru;

официальный  сайт органов местного самоуправления  Нефтеюганского района:   www.admoil.ru.
1.3.2. Способы   получения   информации   о   месте   нахождения,   справочных 

телефонах, графике работы, адресах электронной почты муниципального учреждения «Многофункциональный   центр предоставления государственных и муниципальных услуг»   (далее  – МФЦ),  а    также   территориально  обособленных структурных подразделений  МФЦ (далее - ТОСП):

МФЦ находится по адресу: 628300, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г.Нефтеюганск, ул.Сургутская, 3 помещение 2;

телефон для справок: (3463) 276709;

график работы:

понедельник – четверг: 08.00 - 20.00 часов,

пятница: 08.00 - 20.00 часов,

суббота: 08.00 - 18.00 часов,

воскресенье: нерабочий день;

график приема заявителей: 

понедельник – четверг: 08.00 - 20.00 часов,

пятница: 10.00 - 20.00 часов,

суббота: 08.00 - 18.00 часов;

адрес электронной почты: mfc@mfcnr86.ru;

официальный сайт: www.mfc.admhmao.ru.

ТОСП  гп.   Пойковский    находится   по   адресу: 628331, Ханты – Мансийский автономный округ - Югра, пгт.Пойковский, микрорайон 4, дом 5;

телефон для справок: (3463) 211336;

график работы:

понедельник – четверг: 08.00 - 20.00 часов,

пятница: 08.00 - 20.00 часов,

суббота: 08.00 - 18.00 часов,

воскресенье: нерабочий день;

график приема заявителей: 

понедельник – четверг: 08.00 - 20.00 часов,

пятница: 10.00 - 20.00 часов,

суббота: 08.00 - 18.00 часов.

ТОСП   сп. Салым    находится    по    адресу:   628327,    Ханты  – Мансийский автономный округ - Югра, п.Салым, ул.45 лет Победы, дом 21, помещение 1Б;

телефон для справок: (3463) 276709;

график работы:

понедельник - четверг: 08.00 - 20.00 часов,

пятница: 08.00 - 20.00 часов,

суббота: 08.00 - 18.00 часов,

воскресенье: нерабочий день.

график приема заявителей: 

понедельник – четверг: 08.00 - 20.00 часов,

пятница: 10.00 - 20.00 часов,

суббота: 08.00 - 18.00 часов.

ТОСП  сп.    Куть - Ях     находится   по   адресу:  628335,   Ханты – Мансийский автономный округ - Югра, п.Куть-Ях, ул.Молодёжная, дом 17;

телефон для справок: (3463) 276709;

график работы:

понедельник: 10.00 - 16.00 часов,

вторник: 10.00 - 16.00 часов.

ТОСП  сп. Сентябрьский  находится  по  адресу:  628330, Ханты  – Мансийский автономный округ - Югра, п.Сентябрьский, ул. КС-5  территория, дом 66 «а», комната № 9;

телефон для справок: (3463) 276709;

график работы:

среда: 10.00 - 16.00 часов,

четверг: 10.00 - 16.00 часов.

ТОСП  сп. Усть – Юган  находится   по   адресу:   628325,  Ханты – Мансийский автономный округ - Югра, п.Юганская Обь, ул.Криворожская, дом 6 «а»;

телефон для справок: (3463) 276709;

график работы:

среда: 10.00 - 18.00 часов.

ТОСП   сп. Каркатеевы   находится   по   адресу:   628323,  Ханты - Мансийский   автономный округ - Югра, п.Каркатеевы,  ул.Центральная, строение 17;

телефон для справок: (3463) 276709;

график работы:

четверг: 09.00 - 18.00 часов.

ТОСП   сп. Сингапай   находится    по    адресу:   628322,   Ханты - Мансийский автономный округ - Югра, с.Чеускино, ул.Центральная, дом 8;

телефон для справок: (3463) 276709;

график работы:

понедельник: 09.00 - 16.00 часов,

пятница: 09.00 - 18.00 часов.».
1.1.3. В   абзаце   первом  подпункта   1.3.6    пункта   1.3   слова  «комитета   по градостроительству   Департамента    (далее    также   –   Комитет)»  заменить   словом 
«Департамента».
1.1.4. В абзаце третьем подпункта 1.3.6  пункта 1.3 слово  «Комитета» заменить

словом «Департамента».      

1.1.5. В   абзаце   четвертом  подпункта  1.3.6  пункта 1.3 слово  «Департамент»
заменить словами «уполномоченный орган». 
1.1.6. В   абзаце  первом   подпункта   1.3.7   пункта  1.3 слово   «Департамента»

заменить словами «уполномоченного органа».     

1.1.7. В   абзаце   втором   подпункта   1.3.7   пункта  1.3 слово   «Департамент»

заменить словами «уполномоченный орган».   

1.1.8. В   абзаце  третьем  подпункта   1.3.9   пункта  1.3 слово   «Департамента»

заменить словами «уполномоченного органа».    

1.1.9. В   абзацах   десятом,   одиннадцатом   подпункта   1.3.9  пункта 1.3 слово

«Комитета» заменить словом «Департамента».      

1.2. В разделе 2:

1.2.1. Абзацы   первый,   второй,   третий   пункта  2.2   изложить  в  следующей
редакции:

«2.2. Наименование  органа,  предоставляющего   муниципальную   услугу,  его

структурного  подразделения,  участвующего  в  предоставлении  муниципальной услуги.
Органом, предоставляющим муниципальную услугу,  является администрация Нефтеюганского района.
Структурное   подразделение  администрации  Нефтеюганского   района, участвующее      в      предоставлении     муниципальной      услуги  -   департамент  градостроительства   и   землепользования Нефтеюганского района.»;
1.2.2. В  абзацах  втором,  третьем   пункта  2.4  слово  «Департамент» заменить
словами «уполномоченный орган».  

1.2.3. Пункт 2.5 дополнить абзацами следующего содержания:
«Федеральным законом от  02.05.2006   № 59-ФЗ  «О  порядке  рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», № 95, 05.05.2006);

Федеральным  законом   от   06.04.2011   № 63-ФЗ  «Об  электронной  подписи»
(«Российская газета», № 75, 08.04.2011);

Федеральным законом  от    24.11.1995   № 181-ФЗ   «О   социальной   защите  инвалидов в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», № 234, 02.12.1995);
постановлением Правительства Российской Федерации от 07.07.2011  № 553 
«О   порядке   оформления    и    представления   заявлений   и   иных   документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме    электронных   документов»  (Собрание    законодательства     Российской Федерации, 18.07.2011, № 29, статья 4479);

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 
«О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 148, 02.07.2012);

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении  изменения  в  Правила  разработки   и   утверждения  административных регламентов предоставления государственных услуг» («Российская газета», № 200, 31.08.2012);

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013  № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных 
и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 04.02.2013, № 5, статья 377);
постановлением Правительства Российской Федерации  от 26.03.2016 № 236 
«О  требованиях  к   предоставлению  в   электронной   форме  государственных  
и муниципальных услуг» («Российская газета», № 75, 08.04.2016).»; 
1.2.4. В   абзаце   втором  подпункта  2.6.11  пункта  2.6   слово   «Департамент»

заменить словами «уполномоченный орган».      

1.2.5. В   абзаце   четвертом   пункта   2.7  слово   «Комитета»  заменить словом «Департамента».  

1.2.6. В   абзаце  седьмом  пункта  2.7  после  цифр  «2.6.4»  дополнить цифрами «2.6.6,».
1.2.7. В   абзаце  десятом  пункта   2.7  слово  «Департамент» заменить словами «уполномоченный орган».      

1.2.8. Абзац  одиннадцатый  пункта  2.7 исключить.
1.2.9. Пункт 2.9 изложить в следующей редакции:

«2.9. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается
в уполномоченный орган или в МФЦ лично заявителем или почтовым отправлением с описью вложения прилагаемых документов или в электронной форме с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого и регионального порталах.».
1.2.10. В абзацах втором,  третьем  пункта  2.18 слово «Департамента» заменить словами    «уполномоченного     органа»,    слово   «Департамент»  заменить   словами  «уполномоченный орган».   

1.2.11. В абзаце втором пункта  2.18   после  слова  «Департамента»   дополнить словами «в том числе посредством электронной почты,»;
1.2.12. Абзац четвертый пункта 2.18 изложить в следующей редакции:

«В   случае  направления  заявления  посредством  Единого  или  регионального порталов, портала адресной системы  заявление  регистрируется  информационной  системой.  Датой   приема указанного заявления  является  дата  его регистрации в информационной системе.».
1.2.13.  В   абзаце шестом пункта  2.18  слово  «Департамент»  заменит словами

 «уполномоченный орган», слово «Департаментом» заменить словами «уполномоченным органом».
1.2.14. Пункт 2.19 изложить в следующей редакции:

«2.19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Здание, в  котором  предоставляется  муниципальная  услуга,  должно быть расположено  с  учетом  пешеходной   доступности  для заявителей  от  остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей. 

Вход   в   здание   должен  быть  оборудован  информационной  табличкой  (вывеской), содержащей информацию о наименовании, местонахождении, режиме работы, а также о телефонных номерах справочной службы.  

Вход и выход из здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны   быть   оборудованы   соответствующими   указателями   с   автономными источниками   бесперебойного  питания,  а    также   пандусами,    расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов. 

Лестницы, находящиеся по пути движения в здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы контрастной маркировкой крайних ступеней и поручнями с двух сторон. 

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная  услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда. 

Каждое   рабочее   место   муниципального   служащего,  предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью   доступа   к   необходимым   информационным   базам   данных    и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную  информацию  по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. 

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются стульями, информационными стендами. 

На    информационном   стенде   размещается   информация   о    порядке предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить  заявителей  исчерпывающей  информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне. 

Помещения     для     предоставления     муниципальной    услуги    должны    соответствовать  требованиям  Федерального  закона  от  24.11.1995 № 181-ФЗ «О  социальной  защите  инвалидов  в  Российской  Федерации» и иных нормативных правовых актов, регулирующих правоотношения в указанной сфере.»; 

1.2.15. Абзац  шестой  подпункта  2.20.1  пункта   2.20  изложить  в  следующей редакции: 
«возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, в  том  числе  посредством  Единого  или  регионального порталов, портала адресной системы;».
1.2.16.  В    абзаце      втором      подпункта      2.20.2      пункта       2.20       слово  «Департамента» заменить словами «уполномоченного органа»;    
1.2.17.  Пункт 2.21 изложить в следующей редакции:

«2.21. Иные     требования,    в      том      числе     учитывающие      особенности

предоставления  муниципальной  услуги  в  МФЦ  и  особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

Предоставление муниципальной  услуги  в  МФЦ  осуществляется по принципу «одного окна»  в  соответствии с законодательством Российской Федерации в порядке   и   сроки,   установленные   соглашением   о взаимодействии   муниципального   учреждения   «Многофункциональный    центр   предоставления государственных  и  муниципальных  услуг»  и  Администрации  Нефтеюганского  района (далее – соглашение о взаимодействии).

Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием Единого и регионального порталов.

Информация  и  сведения  о  муниципальной  услуге,  порядке   и  сроках предоставления, доступны через Единый и региональный порталы.

При  обращении  за  муниципальной услугой в электронной форме, заявитель заполняет заявление в электронной форме в разделе «Личный кабинет» Единого или регионального порталов, и направляет по электронным каналам связи. В случае, если предусмотрена  личная  идентификация  заявителя,  то  заявление  и   прилагаемые документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя.

Информирование    о     ходе    предоставления    муниципальной    услуги   осуществляется   при   использовании   раздела   «Личный  кабинет»  Единого  или регионального порталов.

В   случае  предоставления  муниципальной  услуги  в   электронной   форме административные процедуры по приему и регистрации заявления и документов осуществляются в следующем порядке:

все документы внешнего пользования изготавливаются в форме электронного документа, и подписываются электронной подписью уполномоченного лица;

для  всех  входящих  документов на бумажных носителях изготавливаются электронные образы.

Требования    к    средствам   электронной    подписи    при   предоставлении муниципальной  услуги  в  электронной  форме устанавливаются в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

1.3. В разделе 3:                     
1.3.1. В пункте 3.2:

1.3.1.1. В абзацах втором, четвертом, пятом, шестом, одиннадцатом, пятнадцатом, шестнадцатом, семнадцатом, двадцатом, двадцать шестом слово «Департамент» в соответствующих  падежах  заменить  словами   «уполномоченный    орган» в соответствующих падежах; 
1.3.1.2. Абзац седьмой исключить;
1.3.1.3. Абзац восемнадцатый  изложить  в  следующей редакции: 

«в   случае  поступления  заявления  посредством  Единого  или  регионального порталов,  портала адресной системы,  запись  о  приеме документов отображается в «Личном  кабинете»   Единого   или   регионального  порталов,  портала   адресной системы;».
1.3.1.4. Абзацы двадцать первый, двадцать второй, двадцать третий, двадцать четвертый исключить.
1.3.1.5. В    абзаце  двадцать  пятом   слово    «Комитета»    заменить    словом «Департамента».
1.3.1.6. В абзаце двадцать пятом слова «посредством Единого и регионального порталов, портала адресной системы» исключить;
1.3.2. В пункте 3.3:

1.3.2.1. В    абзацах   втором,   третьем,  шестом,   двенадцатом,   пятнадцатом слово «Комитета» заменить словом «Департамента».
1.3.2.2. Абзацы седьмой, восьмой исключить;
1.3.2.3. В       абзацах    тринадцатом,     пятнадцатом,    шестнадцатом    слово «Департамент»  в соответствующих   падежах  заменить  словами   «уполномоченный    орган» в  соответствующих падежах.
1.3.2.4. В    абзацах   тринадцатом,   пятнадцатом    после    слов   «по   почте»  дополнить словами «, в том числе электронной почте».
1.3.3. В пункте 3.4:

1.3.3.1. В   абзацах   втором,   четвертом,   восьмом,   двадцать  третьем  слово «Комитета» заменить словом «Департамента»;

1.3.3.2. Абзац шестой изложить в следующей редакции:

«за подписание решения об отказе в предоставлении  муниципальной  услуги  –

глава администрации Нефтеюганского района, либо лицо, его замещающее;»;
1.3.3.3. Абзац девятнадцатый изложить в следующей редакции:

«подписанное главой администрации Нефтеюганского района, либо лицом его замещающим, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.».
1.3.4. В пункте 3.5:

1.3.4.1. В   абзацах   втором,   шестом   слово   «Комитета»   заменить   словом «Департамента». 

1.3.4.2. В    абзаце   четвертом    слово   «Департамента»   заменить    словами «уполномоченного  органа».
1.3.4.3. В абзаце пятом слова «ответственный за делопроизводство» заменить словами «ответственный за предоставление муниципальной услуги;».
1.3.4.4. Абзац    четырнадцатый    после    слов     «в    заявлении»    дополнить словами   «посредством   Единого,   регионального   порталов,   портала   адресной системы,».
1.3.4.5. Дополнить абзацем следующего содержания:

 «в    случае   направления    заявителю   документов,   являющихся  результатом предоставления   муниципальной  услуги,  посредством  Единого  или   регионального порталов,    портала    адресной   системы,  запись   о   выдаче   документов  заявителю отображается в «Личном кабинете» Единого или регионального порталов или портала   адресной системы.».

1.4. В разделе 4:

1.4.1. В     пунктах     4.2, 4.3,  4.4   слово   «Департамента»   заменить   словами   «уполномоченного  органа».

1.5. В разделе 5:

1.5.1. В пункте 5.2 слово «Департамента» заменить словами «уполномоченного

органа».
1.5.2. Пункт 5.3. изложить в следующей редакции:

«5.3.  Жалоба, поданная с соблюдением требований Федерального закона           № 210-ФЗ, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронном виде.

Жалоба на действия (бездействие) уполномоченного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, подается в уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, и рассматривается его руководителем. 

Жалоба на решения руководителя Департамента, предоставляющего муниципальную услугу, подается главе администрации Нефтеюганского района через управление по вопросам местного самоуправления и обращениям граждан администрации Нефтеюганского района. 

Жалобы рассматриваются указанными в настоящем пункте должностными лицами администрации Нефтеюганского района (далее-лица, уполномоченные на рассмотрение жалобы) в соответствии с настоящим разделом.

Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, структурных подразделений предоставляющих непосредственное предоставление муниципальной услуги, или муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящим разделом, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.»;

1.5.3. В пункте 5.4 слово «Департамента» заменить словами  «уполномоченного органа».
1.5.4. В  пункте 5.6       слово     «Департаментом»      заменить       словами «уполномоченным органом».
1.5.5. В пункте 5.9 слово  «Департаменте» заменить словами «уполномоченном  органе».
1.5.6. В    пункте   5.10    слово  «Департамент»  в   соответствующих    падежах заменить словами «уполномоченный орган» в соответствующих падежах.
1.5.7. В      пункте     5.11     слово      «Департамента»       заменить        словами «уполномоченного органа».
1.5.8. В    пункте   5.12    слово  «Департамент»   в  соответствующих    падежах заменить словами «уполномоченный орган» в соответствующих падежах.
1.5.9.  В      пункте      5.15      слово      «Департамента»      заменить      словами «уполномоченного органа».

1.6. Приложение   № 1   изложить    в    редакции    согласно    приложению  
к  настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию 
в газете «Югорское обозрение» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления Нефтеюганского района. 
3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования. 

4. Контроль за выполнением постановления возложить на директора 
департамента имущественных отношений - заместителя главы администрации Нефтеюганского района Ю.Ю.Копыльца.

Глава администрации района      



Г.В.Лапковская

Приложение

к постановлению администрации

Нефтеюганского района

от 31.08.2016 № 1363-па-нпа
Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по присвоению объекту адресации

адреса, аннулированию его адреса 
в границах межселенной территории Нефтеюганского района 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги


[image: image2]
Заявитель





Обращение с заявлением о 





предоставлении 





муниципальной услуги





МФЦ





Обращение 





по вопросам 





предоставления 





муниципальной услуги





Орган местного 





самоуправления





, 





осуществляющий 





предоставление 





муниципальной услуги





Получение от органов 





(





организаций





)





, 





участвующие в 





предоставлении 





государственных и 





муниципальных услуг





, 





сведений через СМЭВ





Отказ в предоставлении 





муниципальной услуги





Решение о 





предоставлении 





муниципальной услуги





Официальный





портал





Единый и 





региональный 





       портал,  портал 


     адресной системы


системы








