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АДМИНИСТРАЦИЯ  

НЕФТЕЮГАНСКОГО  РАЙОНА
постановление

	03.10.2014
	№ 2126-па-нпа


	
	


г.Нефтеюганск

О внесении изменений в постановление администрации 
Нефтеюганского района от 27.09.2013 № 2519-па-нпа

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Законом Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11.06.2010 № 102-оз 
«Об административных правонарушениях», п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в приложение к постановлению администрации Нефтеюганского 
района от 27.09.2013 № 2519-па-нпа «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению пользователям 
автомобильных дорог общего пользования местного значения Нефтеюганского 
района информации о состоянии автомобильных дорог», следующие изменения:

1.1. Раздел III изложить в следующей редакции:

«III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур 
в электронной форме, а также особенности выполнения административных 
процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры:

· прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· рассмотрение предоставленных документов и оформление документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

· выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга не предоставляется в МФЦ.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 
к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация заявления 
о предоставлении муниципальной услуги

3.2. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление в отдел заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого 
административного действия, входящего в состав административной процедуры: 
за прием и регистрацию заявления, поступившего почтой, факсом, 
по электронной почте, лично от заявителя в адрес отдела – специалист отдела, 
ответственный за делопроизводство. 
Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием заявления о предоставлении муниципальной услуги при личном 
обращении заявителя, срок выполнения – 15 минут с момента получения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги.

Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления: поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры: зарегистрированное 
заявление о предоставлении муниципальной услуги.
Способ фиксации принятого отделом заявления: в случае поступления 
заявления по почте, факсом, электронной почте, либо лично специалист отдела, 
ответственный за делопроизводство, регистрирует заявление о предоставлении 
муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений.

Рассмотрение предоставленных документов и оформление документов, 
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

3.3. Основанием для начала административной процедуры является 
поступление специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого 
административного действия, входящего в состав административной процедуры: 

· за рассмотрение и оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – специалист отдела, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги;

· за подписание документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги – должностное лицо отдела, либо лицо его замещающее;

· за регистрацию подписанного должностным лицом отдела либо лицом, его замещающим, документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги – специалист отдела, ответственный за делопроизводство. 

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: 

· рассмотрение заявления и подготовка информации, являющейся 
результатом предоставления муниципальной услуги (максимальный срок 
выполнения – в течение 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в отделе);

· подписание документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги (максимальный срок выполнения – в течение 2 рабочих дней со дня подготовки специалистом отдела документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги, но не позднее 30 рабочих дней со дня 
регистрации заявления в отделе);

· регистрация документов, являющихся результатом предоставления 
муниципальной услуги (максимальный срок выполнения – в день подписания 
указанных документов должностным лицом отдела, либо лицом, его замещающим).

Критерием принятия решения о предоставлении муниципальной услуги 
является подготовка информации о состоянии автомобильных дорог по запросу 
физического или юридического лица.
Результатом выполнения административной процедуры является подписанное должностным лицом отдела либо лицом, его замещающим, информации о состоянии автомобильных дорог.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
информация о состоянии автомобильных дорог регистрируется в журнале 
регистрации заявлений. 

Выдача (направление) заявителю документов, являющихся 
результатом предоставления муниципальной услуги

3.4. Основанием для начала административной процедуры является 
зарегистрированные документы, являющиеся результатом предоставления 
муниципальной услуги.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого 
административного действия, входящего в состав административной процедуры: 

· за направление заявителю документов, являющихся результатом 
предоставления муниципальной услуги почтой, по факсу или по электронной почте – специалист отдела, ответственный за делопроизводство; 

· за выдачу заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги нарочно – специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия – в день подписания должностным лицом либо лицом, его замещающим, информация о состоянии автомобильных 
дорог).

Критерий принятия решений: оформленные документы, являющиеся 
результатом предоставления муниципальной услуги.

Результат выполнения административной процедуры: выданные заявителю 
документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги 
по почте, нарочно, факсом либо по электронной почте. 

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 
запись о выдаче заявителю информации о состоянии дорог вносится в журнал 
регистрации заявлений.». 

1.2. Пункт 4.2 изложить в следующей редакции:

«4.2. Должностное лицо, осуществляющее прием документов, несет 
ответственность за сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема 
и направления должностному лицу, ответственному за принятие решения 
о предоставлении муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за принятие решения о предоставлении 
муниципальной услуги, несет персональную ответственность за своевременность 
и качество подготовки документов, являющихся результатом муниципальной услуги.

Должностное лицо отдела, ответственное за осуществление соответствующих административных процедур настоящего Административного регламента, несет 
административную ответственность в соответствии с законодательством автономного округа за:

· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и срока предоставления муниципальной услуги;
· неправомерные отказы в приемке у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток, ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо за нарушение установленного срока осуществления таких направлений;
· превышение максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а равно при получении результата 
предоставления муниципальной услуги.».

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию 
в газете «Югорское обозрение» и размещению на официальном сайте органов 
местного самоуправления Нефтеюганского района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального 
опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления осуществляю лично. 

Исполняющий обязанности 

главы администрации района




А.С.Осовский

