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I. Основные задачи и мероп 
1. Составление сводной бюджетной росписи 

муниципального образования Нефтеюганский район 
на 2019-2021 годы 

декабрь Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.Н. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д. А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 

2. Рассмотрение отчетов главных распорядителей 
бюджетных средств и составление сводного отчета 
об исполнении бюджета муниципального 
образования Нефтеюганский район за 2017 год, 1 
квартал 2018 года, 1 полугодие 2018 года, 9 месяцев 
2018 года. Ежемесячная отчетность 

в 
соответствии 
с графиком 

предоставлен 
ия 

утвержденной 
отчетности 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.Н. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
3. Рассмотрение отчетов об исполнении бюджета 

муниципальных образований поселений 
Нефтеюганского района за 2017 год, 1 квартал 
2018года, 1 полугодие 2018 года, 9 месяцев 2018 
года. Ежемесячная отчетность 

в 
соответствии 
с графиком 

предоставлен 
ия 

утвержденной 
отчетности 

Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица Н.В. 

4. Участие в конкурсе Фонда Кудрина по 
инициативному бюджетированию 

январь-
февраль 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 

Звада Д.А. 
5. Участие в проведении конкурсного отбора проектов 

«Народный бюджет» 
09.01.2018 -

29.12.2018 
Московкина Л.Д. 

Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.Н. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 

6. Проведение мониторинга качества финансового 
менеджмента, осуществляемого главными 
распорядителями бюджетных средств по итогам 
2017 года 

апрель-май Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 

эиятия 



7. Проведение мониторинга оценки качества 
организации и осуществления бюджетного процесса 
в муниципальных образованиях в границах 
Нефтеюганского района по итогам 2017 года 

июнь - август Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 
Валеева А.П. 
Синица И.В. 

8. Составление и ведение реестра расходных 
обязательств муниципального образования 
Нефтеюганский район 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Дикарева О. П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.Н. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д. А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 

9. Проведение мониторинга местного бюджета с 
использованием программного комплекса «СКИФ» 
по форме 500 М «Мониторинг местного бюджета» 

январь, июль Курова Н. В. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 

10. Составление и ведение кассового плана по доходам, 
расходам и источникам бюджета Нефтеюганского 
района в 2018 году 

ежемесячно Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
ШоринаН. В. 

И. Подготовка предложений по снижению расходов 
консолидированного бюджета Нефтеюганского 
района с учетом приоритетности расходов 
социальной направленности 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 

12. Свод данных и заполнение отчета по форме 
Антикризисного паспорта (через web-интерфейс) 

ежемесячно Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 

13. Реализация мер, направленных на усиление 
финансовой дисциплины получателей средств 
бюджета Нефтеюганского района 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
14. Обеспечение своевременного рассмотрения 

обращений по вопросам, относящимся к 
курируемым полномочиям и подготовка письменных 
ответов в соответствии с действующим 
законодательством 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 



Сенчурова Е.В. 
Валеева А.П. 
Синица И.В. 

15. Согласование соглашений по предоставлению иных 
межбюджетных трансфертов и о передаче 
полномочий поселений Нефтеюганскому району 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Московкина Л.Д. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 

16. Проведение анализа исполнения бюджета в разрезе 
поселений Нефтеюганского района 

ежеквартальн 
о 

Московкина Л.Д. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В 

17. Проведение финансовой (правовой) экспертизы 
проектов муниципальных правовых актов (решения 
Думы Нефтеюганского района, постановления и 
распоряжения администрации Нефтеюганского 
района, приказы департамента по основной 
деятельности) подготавливаемых работниками 
департамента финансов Нефтеюганского района 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 
Валеева А.П. 
Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 

Молдован О.В. 
Хадиева О.С. 
Романец И.В. 
Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 

18. Организация проведения бюджетной комиссии по 
формированию проекта бюджета Нефтеюганского 
района и внесению изменений и дополнений в 
бюджет Нефтеюганского района на очередной 
финансовый год и плановый период 

По мере 
необходимост 

и 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.Н. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 
Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 

19. Участие в согласовании нормативных документов, 
поступающих от структурных подразделений 
администрации Нефтеюганского района в части 
компетенции департамента финансов 
Нефтеюганского района 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.Н. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 
Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 



Молдован О.В. 
Романец И. В. 
Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 

20. Проведение анализа исполнения бюджета в разрезе 
главных распорядителей бюджетных средств 
Нефтеюганского района 

Ежеквартальн 
о 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
21. Подготовка предложений по основным 

направлениям бюджетной политики 
Нефтеюганского района и совершенствованию 
методов бюджетного планирования, направленных 
на формирование проекта бюджета на основе 
принципов бюджетирования, ориентированного на 
результат, и повышение эффективности расходов 
бюджета Нефтеюганского района в отраслях 
социальной сферы и муниципального управления 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 

22. Расчет дотации бюджетам поселений на 
выравнивание уровня бюджетной обеспеченности на 
2019-2021 годы 

сентябрь -
октябрь 

Московкина Л.Д. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В 

23. Расчет дотации на поддержку мер по обеспечению 
сбалансированности бюджетов поселений по итогам 
исполнения за 5 месяцев и 10 месяцев 2018 года 

июнь, ноябрь Московкина Л.Д. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В 

24. Расчет дотации на поддержку мер по обеспечению 
сбалансированности бюджетов при планировании на 
2019 год 

сентябрь -
октябрь 

Московкина Л.Д. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В 

25. Составление проекта бюджета Нефтеюганского 
района на 2019 год и плановый период 2020 - 2021 
годов 

июнь -
декабрь 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 
Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 
Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 

Молдован О.В. 
26. Проведение анализа предельного объема расходов 

по нормативу на содержание органов местного 
самоуправления 

ежемесячно Барсукова Т.И. 
Пономарёва А.Ю. 

Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 



Синица И.В 
27. Подготовка и проведение публичных слушаний по 

проекту бюджета Нефтеюганского района на 2019 
год и плановый период 2020 - 2021 годов 

ноябрь Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.Н. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В 

28. Подготовка ключевых документов для публикации 
на официальном сайте органов местного 
самоуправления Нефтеюганского района 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.Н. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 
Валеева А.П. 
Синица И.В. 
Шорина Н.В. 

29. Внедрение новой версии программного комплекса 
АС-Бюджет, УРМ в части исполнения расходной 
части бюджета 

до 1 сентября Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.Н. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 

Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

30. Подготовка заключения о соответствии требованиям 
бюджетного законодательства Российской 
Федерации проекта бюджета муниципальных 
образований поселений Нефтеюганского района на 
2019 год и плановый период 2020-2021 годов 

ноябрь Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 

31. Участие специалистов департамента финансов 
Нефтеюганского района в семинарах и совещаниях 
по вопросам, входящим в компетенцию 
финансового органа 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 
Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 
Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 

Молдован О.В. 
Хадиева О.С. 



32. Подготовка брошюры «Бюджет для граждан» для 
размещения на официальном сайте органов 
местного самоуправления Нефтеюганского района 

ежеквартальн 
о 

Пономарёва А.Ю. 
Звада Д.А. 

Валеева А.Г1. 
Синица Н.В. 
Шорина Н.В. 
Ракова Е.А. 

33. Финансирование поселений по межбюджетным 
трансфертам (субвенций, дотаций, иных 
межбюджетных трансфертов в соответствии с 
заключенными соглашениями) 

09.01.2018-
29.12.2018 

Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 

34. Подготовка информации, предусмотренной 
Постановлением Правительства ХМАО - Югры от 
18.03.2011 № 65-п «О порядке проведения 
мониторинга и оценки качества организации и 
осуществления бюджетного процесса в городских 
округах и муниципальных районах Ханты-
Мансийского автономного округа - Югры», для 
оценки качества организации и осуществления 
бюджетного процесса в Нефтеюганском районе 

до 1 июня Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.П. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 

35. Архивная обработка документов, составление и 
представление на утверждение номенклатуры дел 
департамента. Осуществление передачи в архив 
документов постоянного срока хранения и списания 
дел временного срока хранения 

по мере 
необходимост 

и 

Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.П. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 
Курова Н.В. 

Шайхутдинова О.А. 
Чикишева Ю.О. 

Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 

Молдован О.В. 
Хадиева О.С. 

36. Сведение информации по основным параметрам 
консолидированного бюджета 

еженедельно Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 
Валеева А.П. 

37. Организация работы, направленная на составление 
бюджетной отчетности об исполнении бюджета 
муниципального района и консолидированного 
бюджета Нефтеюганского района со структурными 
подразделениями администрации Нефтеюганского 
района, муниципальными образованиями 
городского и сельских поселений Нефтеюганского 
района и муниципальными учреждениями 
Нефтеюганского района 

09.01.2018-
29.12.2018 

Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 
Молдован О.В. 

38. Открытие и закрытие в финансовых и кредитных 
учреждениях расчетных и иных счетов по учету 
средств бюджета Нефтеюганского района в 
соответствии с законодательством Российской 
Федерации 

09.01.2018-
29.12.2018 

Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 
Молдован О.В. 
Хадиева О.С. 

39. Организация, осуществление и учет операций по 
исполнению расходов бюджета Нефтеюганского 
района в соответствии с Решением Думы 

09.01.2018-
29.12.2018 

Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 
Молдован О.В. 



Нефтеюганского района «О бюджете 
Нефтеюганского района» на соответствующий 
финансовый год и плановый период с применением 
электронного документооборота с использованием 
удаленного рабочего места (УРМ) программного 
продукта АС - Бюджет 

Хадиева О.С. 
Данилова А.И. 

Терентьева Н.В. 
Малакеева Н.Н. 
Гайденрайх А.Н. 

Пугачева Е.В. 
40. Осуществление информационного обмена с 

Управлением Федерального казначейства по Ханты-
Мансийскому автономному округу - Югры 
операций по кассовым поступлениям в бюджет 
Нефтеюганского района и выплатам из бюджета 
района через портал АСФК (СУФД) 

09.01.2018-
29.12.2018 

Молдован О.В. 
Хадиева О.С. 

Шагюрева И.Л. 
Катаманова Н.А. 

41. Осуществление обмена электронными документами 
при расчетах через сеть Банка России по учету 
операций со средствами, поступающими во 
временное распоряжение получателей бюджетных 
средств и учета средств муниципальных бюджетных 
и автономных учреждений 

09.01.2018-
29.12.2018 

Молдован О.В. 
Хадиева О.С. 

Шапорева И.Л. 
Катаманова Н.А. 
Гайденрайх А.Н. 

42. Осуществление формирования свода 
квартальных, годовых отчетов главных 
распорядителей средств бюджета 
Нефтеюганского района, муниципальных 
образований городского и сельских поселений 
Нефтеюганского района и главных 
распорядителей средств бюджета 
Нефтеюганского района, осуществляющих 
функции и полномочия учредителя в отношении 
бюджетных и автономных учреждений в 
программе 1С «Свод отчетов 8 ПРОФ» 

09.01.2018-
29.12.2018 

Исакова Н.П. 
Шапорева И.Л. 

43. Обеспечение своевременного составления и 
качественного представления в установленные 
сроки ежемесячной, квартальной и годовой 
бюджетной и бухгалтерской отчетности об 
исполнении консолидированного бюджета 
Нефтеюганского района в электронном виде с 
применением электронной подписи с 
использованием программы «СКИФ БП» в 
Департамент финансов Ханты-Мансийского 
автономного округа - Югры 

09.01.2018-
29.12.2018 

Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 
Молдован О.В. 
Хадиева О.С. 

Данилова А.И. 

44. Осуществление ведения реестра участников 
бюджетного процесса, а также юридических лиц, не 
являющихся участниками бюджетного процесса, 
получающих средства из местного бюджета в 
системе «Электронный бюджет в целях реализации 
приказа Министерства финансов РФ от 23.12.2014 
№ 163-н 

09.01.2018-
29.12.2018 

Безушко В.К. 
Молдован О.В. 
Хадиева О.С. 

45. Создание и отправление в течение года реестра (код 
формы по КФД 0531975) участников 
администрируемых доходов по средствам СУФД в 
Управление Федерального казначейства по Ханты-
Мансийскому автономному округу - Югре 
(внесение изменений в Указания о порядке 
применения бюджетной классификации Российской 
Федерации, утвержденные Приказом Министерства 
финансов Российской Федерации от 01.07.2013 № 
65н) 

09.01.2018-
29.12.2018 

Шапорева И.Л. 



46. Осуществление информационного взаимодействия с 
Государственной информационной системой о 
государственных и муниципальных платежах (ГИС 
ГМП) 

09.01.2018-
29.12.2018 

Шапорева И.Л. 
Катаманова Н.А. 

47. Осуществление контроля финансового обеспечения 
планов закупок, согласно части 5 статьи 99 
Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд» 

09.01.2018-
29.12.2018 

Молдован О.В. 
Данилова А.И. 
Корнякова А.А. 

48. Осуществление информационного обмена с 
Департаментом финансов Ханты-Мансийского 
автономного округа - Югры по перечислению 
межбюджетных трансфертов, предоставляемых в 
форме субсидий, межбюджетных трансфертов, 
предоставляемых в форме субвенций и иных 
межбюджетных трансфертов в бюджет 
Нефтеюганского района с применением 
электронного документооборота с использованием 
автоматизированного рабочего места АС «УРМ» 
СЗД Депфина Югры 

09.01.2018-
29.12.2018 

Данилова А.И. 
Гайденрайх А.Н 
Корнякова А.А. 

49. Предоставление информации комитету по 
экономической политике и предпринимательству 
администрации Нефтеюганского района: 
Исполнение муниципальной программы 
Нефтеюганского района «Управление 
муниципальными финансами в Нефтеюганском 
районе на 2017-2020 годы»; 
Комплексный план по муниципальной программе 
Нефтеюганского района «Управление 
муниципальными финансами в Нефтеюганском 
районе на 2017-2020 годы» 

09.01.2018-
29.12.2018 

Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 

50. Проведение работы по подключению к подсистеме 
«Учет и отчетность» государственной 
интегрированной информационной системы 
управления общественными финансами 
«Электронный бюджет» 

09.01.2018-
29.12.2018 

Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 
Молдован О.В. 
Хадиева О.С. 

51. Проведение мероприятий по поддержке в 
актуальном состоянии данных на портале 
муниципального образования «Бюджет для 
граждан» в рамках исполнения приказа 
Департамента финансов Ханты-Мансийского 
автономного округа - Югры от 01.08.2017 № 112-о 
«Об утверждении порядка проведения оценки 
уровня открытости бюджетных данных и участия 
граждан в бюджетном процессе в городских округах 
и муниципальных районах Ханты-Мансийского 
автономного округа - Югры» 

09.01.2018-
29.12.2018 

Молдован О.В. 
Корнякова А.А. 

52. Осуществление внутреннего финансового контроля 
в департаменте финансов Нефтеюганского района 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 
Молдован О.В. 
Хадиева О.С. 

Данилова А.И. 
Шапорева И.Л. 
Терентьева Н.В. 
Малакеева Н.Н. 



Катаманова Н.А. 
Гайденрайх А.Н. 
Корнякова А.А. 
Пугачева Е.В. 
Дикарева О.П. 

Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 
Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 
Ракова Е.А. 

53. Подготовка приказов департамента финансов 
Нефтеюганского района по личному составу 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Романец И.В. 
Шайхутдинова О.А. 

Чикишева Ю.О. 

54. Ведение личных дел работников департамента 
финансов Нефтеюганского района 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Романец И.В. 
Шайхутдинова О.А. 

Чикишева Ю.О. 

55. Составление графика отпусков работников 
департамента финансов Нефтеюганского района 

4 квартал Романец И.В. 

56. Визирование внутренних распорядительных 
документов 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Романец Н.В. 

57. Подготовка и отправление отчетов и иной 
информации в соответствующие органы 

в 
установленны 

е сроки 

Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 
Шорина Н.В. 

Молдован О.В. 
Хадиева О.С. 

Черкашин С.П. 
Романец И.В. 

Шайхутдинова О.А. 
58. Контроль за сохранностью и своевременной 

обработкой поступающей и отправляемой 
корреспонденции, её доставкой по назначению 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Шайхутдинова О.А. 

59. Контроль за сроками исполнения документов, 
подготовки ответов и информации, и их 
оформлением в соответствии с действующими 
нормативно-правовыми актами 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Шайхутдинова О.А. 

60. Работа с электронной почтой департамента 
финансов Нефтеюганского района 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Шайхутдинова О.А. 
Чикишева Ю.О. 

61. Подготовка табеля учета рабочего времени и табеля 
учета фактического рабочего времени в условиях 
ненормированного рабочего дня работников 
департамента 

ежемесячно Шайхутдинова О.А. 
Чикишева Ю.О. 

62. Осуществление приема и регистрации поступающей 
корреспонденции, регистрация и рассылка 
исходящей корреспонденции 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Шайхутдинова О.А. 
Чикишева Ю.О. 



63. Осуществление учета заданий вышестоящих 
органов, осуществление контроля за сроками 
подготовки ответов и информации в соответствии с 
действующими нормативно-правовыми актами, 
информирование начальника отдела правовой 
работы и кадров о результатах контроля 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Шайхутдинова О.А. 

64. Организация проведения в структурных 
подразделениях департамента финансов 
Нефтеюганского района технической учебы 

1 раз в месяц Дикарева О.П. 
Романец И.В. 
Галимова Е.Д. 
Шорина Н.В. 

Молдован О.В. 
Черкашин С.П. 

65. Организация повышения квалификации 
муниципальными служащими департамента 
финансов Нефтеюганского района 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Романец И.В. 

66. Обеспечение проведения проверки 
(предварительной сверки) достоверности и полноты 
сведений о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера, 
представляемых муниципальными служащими и 
гражданами, претендующими на замещение 
должностей муниципальной службы 

по мере 
необходимост 

и 

Романец И.В. 

67. Проведение проверки сведений, представляемых 
гражданами, претендующими на замещение 
должностей муниципальной службы, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации 

по мере 
необходимост 

и 

Романец И.В. 

68. Участие в заседаниях различных комиссий 
созданных в администрации Нефтеюганского 
района 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Московкина Л.Д. 
Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 
Романец И.В. 

Шайхутдинова О.А. 
Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 

69. Составление отчета за 2017 год и пояснительной 
записки об исполнении доходной части бюджета 
района 

январь -
февраль 

Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 

70. Подготовка информации об исполнении доходной 
части бюджета района за 2017 год на рассмотрение 
Думы Нефтеюганского района 

февраль -
март 

Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 

71. Организация подготовки сводных проектов решений 
Думы Нефтеюганского района постановлений и 
проектов распоряжений администрации 
Нефтеюганского района, в разработке которых 
принимают участие все отделы департамента 
финансов Нефтеюганского района 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 

72. Предоставление в Департамент финансов Ханты-
Мансийского автономного округа - Югры основных 
параметров консолидированного бюджета 
Нефтеюганского района 

еженедельно Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 



73. Ежеквартальное и ежемесячное составление отчета 
об исполнении доходной части консолидированного 
бюджета Нефтеюганского района по программе 
«Скиф» 

ежеквартальн 
о, ежемесячно 

Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 

74. Составление Антикризисного паспорта 
Нефтеюганского района на web-интерфейсе Ханты-
Мансийского автономного округа - Югры 
«Мониторинг - Югра» 

ежемесячно Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 

75. Осуществление оперативного мониторинга 
поступлений налоговых и неналоговых доходов в 
бюджет Нефтеюганского района 

ежедекадно, 
ежемесячно, 

ежеквартальн 
о 

Шорина Н.В. 

76. Проведение анализа исполнения бюджета 
Нефтеюганского района в разрезе главных 
администраторов доходов 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Шорина Н.В. 

77. Проведение анализа исполнения бюджета 
Нефтеюганского района в разрезе городского и 
сельских поселений Нефтеюганского района 

ежемесячно Шорина Н.В. 

78. Предоставление сводного отчета по муниципальной 
программе «Управление муниципальными 
финансами в Нефтеюганском районе на 2017-2020 
годы» 

ежемесячно Курова Н.В. 

79. Рассмотрение и уточнение показателей бюджета по 
доходам в соответствии с предоставленными 
решениями Советов депутатов поселений, входящих 
в состав Нефтеюганского района, на 2018 год 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Шорина Н.В. 

80. Составление оценки доходной части бюджета 
Нефтеюганского района на 2019 год и прогноз на 
2020-2021 годы 

май - июнь Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 

81. Согласование доходной части бюджета 
Нефтеюганского района на 2019 год и прогноз на 
2020-2021 годы с Департаментом финансов Ханты-
Мансийского автономного округа - Югры 

июнь - июль Курова Н.В. 

82. Рассмотрение проекта бюджета Нефтеюганского 
района на 2019 год и плановый период 2020-2021 
годов на заседании Бюджетной Комиссии (доходы) 

август -
сентябрь 

Курова Н.В. 

83. Составление первоначального кассового плана 
доходов бюджета Нефтеюганского района на 2019 
год 

декабрь Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 

84. Организация проведения заседаний 
Межведомственной комиссии по расширению 
доходной базы, укреплению контроля за 
соблюдением налоговой дисциплины 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 



85. Размещение информации на официальном сайте 
органов местного самоуправления Нефтеюганского 
района 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 

86. Составление и предоставление отчета для Росстата 
(1-МБ) 

март Курова Н.В. 

87. Проведение мероприятий по исполнению приказа 
Департамента финансов Ханты-Мансийского 
автономного округа - Югры от 01.08.2017 № 112-о 
«Об утверждении порядка проведения оценки 
уровня открытости бюджетных данных и участия 
граждан в бюджетном процессе в городских округах 
и муниципальных районах Ханты-Мансийского 
автономного округа - Югры» 

01.01.2018 -
31.12.2018 

Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 

88. Организация и поддержка бесперебойной работы 
компьютерной и оргтехники департамента финансов 
Нефтеюганского района 

01.01.2018 -
31.12.2018 

Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

89. Организация и поддержка бесперебойной работы 
специализированного программного обеспечения 
департамента финансов Нефтеюганского района 

01.01.2018 -
31.12.2018 

Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

90. Организация и поддержка бесперебойной работы 
электронного документооборота департамента 
финансов Нефтеюганского района и участников 
бюджетного процесса на базе программных 
продуктов НПО «Криста» 

01.01.2018 -
31.12.2018 

Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

91. Проведение регламентных работ по обслуживанию 
аппаратной части серверов 

04.01.2018 Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

92. Ввод в эксплуатацию резервного VIPnet 
координатора 

I квартал Черкашин С.П., 
Калугин А.В. 

93. Подготовка АС «Планирование расходной части» к 
новому периоду планирования 

II квартал Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

94. Проведение работ по замене ЭП специалистов 
учреждений района в системе электронного 
документооборота на базе АС «Бюджет» и АС 
«УРМ» 

По мере 
окончания 

срока 
действия и 

изготовления 
новых ЭП 

Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

95. Подготовка информации о потребности в 
приобретении оргтехники на 2019 год 

II квартал Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

96. Генерация запросов на изготовление ЭП, 
используемых в системе электронного 
документооборота с Банком России 

II квартал Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

97. Генерация запросов на изготовление ЭП, 
используемых на сайте Госзакупок, на портале 
СУФД 

II квартал Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

98. Обработка информации из МИФНС № 7 по Ханты-
Мансийскому автономному округу - Югре в 
соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12.08.2005 № 410 «О 
порядке взаимодействия органов государственной 
власти субъектов Российской Федерации и органов 
местного самоуправления с территориальными 

ежемесячно Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 



органами федерального органа исполнительной 
власти, уполномоченного в области налогов и 
сборов» 

99. Установка обновлений программного обеспечения, 
используемого Департаментом финансов 
Нефтеюганского района в работе 

По мере 
выхода 

Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

100. Проведение резервного копирования данных ежедневно Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

101. Консультирование пользователей АС УРМ и АС 
Бюджет 

По мере 
обращения 

Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

102. Подготовка АС «Бюджет» к новому финансовому 
году 

IV квартал Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

II. Вопросы, предлагаемые к рассмотрению 
при Думе Нефтеюганского района 

№ Вопросы Срок Ответственные 
исполнители 

1. Решение Думы Нефтеюганского района «Об 
исполнении бюджета Нефтеюганского района за 
2017 год» 

апрель-май Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 

Молдован О.В. 
Хадиева О. С. 

2. Решения Думы Нефтеюганского района о внесении 
изменений в решение Думы от 17.11.2017 № 189 «О 
бюджете Нефтеюганского района на 2018 год и 
плановый период 2019 и 2020 годов» 

По мере 
необходимости 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 

Сенчурова Е.В. 
Валеева А.П. 
Синица И.В. 
Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 

3. Решения Думы Нефтеюганского района «О 
внесении изменений в решение Думы 
Нефтеюганского района от 14.05.2012 № 216 «Об 
утверждении Положения о бюджетном процессе в 
муниципальном образовании Нефтеюганский 
район» 

По мере 
необходимости 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 

4. Решение Думы Нефтеюганского района «О бюджете 
Неф>теюганского района на 2019 год и плановый 
период 2020-2021 годов» 

ноябрь Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 



III. Вопросы, предлагаемые к рассмотрению 
при Главе Нефтеюганского района 

№ Вопросы Срок Ответственные 
исполнители 

1. Постановление администрации Нефтеюганского 
района «Отчет об исполнении бюджета 
Нефтеюганского района за 1 квартал 2018 года» 

II квартал Молдован О.В. 

2. Постановление администрации Нефтеюганского 
района «Отчет об исполнении бюджета 
Нефтеюганского района за 1 полугодие 2018 года» 

III квартал Молдован О.В. 

3. Постановление администрации Нефтеюганского 
района «Отчет об исполнении бюджета 
Нефтеюганского района за 9 месяцев 2018 года» 

IV квартал Молдован О.В. 

4. Постановление Главы Нефтеюганского района «О 
назначении публичных слушаний по проекту 
решения Думы Нефтеюганского района «Об 
исполнении бюджета Нефтеюганского района за 
2017 год» 

март Молдован О.В. 

5. Распоряжение администрации Нефтеюганского 
района «Об утверждении сроков выплаты 
заработной платы, стипендий, пособий, 
компенсаций и ежемесячных денежных выплат» 

декабрь Молдован О.В. 

6. Постановление администрации Нефтеюганского 
района «О назначении публичных слушаний по 
проекту решения Думы Нефтеюганского района о 
бюджете Нефтеюганского района на 2019 год и 
плановый период 2020-2021 годов» 

ноябрь 
Московкина Л.Д. 

Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В. 

7. Проект постановления администрации 
Нефтеюганского района «О мероприятиях по 
исполнению решения Думы Нефтеюганского района 
от 17.11.2017 № 189 «О бюджете Нефтеюганского 
района на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 
годов» 

январь Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Шорина Н. В. 

Молдован О.В. 

8. Распоряжение администрации Нефтеюганского 
района «О внесении изменений в распоряжение 
администрации Нефтеюганского района «Об 
утверждении порядка проведения и оценки 
результатов мониторинга качества финансового 
менеджмента, осуществляемого главными 
распорядителями бюджетных средств бюджета 
Нефтеюганского района, главными 
администраторами доходов бюджета 
Нефтеюганского района» 

По мере 
необходимости 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 



9. Постановление администрации Нефтеюганского 
района «О внесении изменений в постановление 
администрации Нефтеюганского района от 
28.06.2016 № 942-па «О Порядке составления 
проекта бюджета Нефтеюганского района на 
очередной финансовый год и плановый период» 

июнь Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 

10. Постановление администрации Нефтеюганского 
района «О внесении изменений в постановление 
администрации Нефтеюганского района от 
22,09.2016 № 1475-па «О порядке разработки и 
утверждения бюджетного прогноза Нефтеюганского 
района на долгосрочный период» 

По мере 
необходимости 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 

И . Постановление администрации Нефтеюганского 
района «О внесении изменений в постановление 
администрации Нефтеюганского района от 
31.10.2015 № 1794-па-нпа «Об утверждении 
муниципальной программы Нефтеюганского района 
«Управление муниципальными финансами в 
Нефтеюганском районе на 2017-2020 годы» 

По мере 
необходимости 

Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 

12. Постановление администрации Нефтеюганского 
района «О внесении изменений в постановление 
администрации Нефтеюганского района от 
30.09.2015 № 1809-па «О порядке формирования 
муниципального задания на оказание 
муниципальных услуг (выполнение работ) 
муниципальными учреждениями Нефтеюганского 
района и финансовом обеспечении его выполнения» 

По мере 
необходимости 

Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 

13. Постановление администрации Нефтеюганского 
района «О внесении изменений в постановление 
администрации Нефтеюганского района от 
19.10.2015 № 1917-па-нпа «Об утверждении порядка 
определения объема и условий предоставления 
субсидий муниципальным бюджетным и 
автономным учреждениям на иные цели» 

По мере 
необходимости 

Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 

14. Постановление администрации Нефтеюганского 
района «О внесении изменений в постановление 
администрации Нефтеюганского района от 
28.11.2016 № 2131-па «О порядке ведения реестра 
расходных обязательств Нефтеюганского района» 

По мере 
необходимости 

Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 

15. Постановление администрации Нефтеюганского 
района «О предоставлении дотаций бюджетам 
поселений на поддержку мер 
по обеспечению сбалансированности бюджетов 
поселений, входящих в состав Нефтеюганского 
района, по итогам 5 и 10 месяцев 2018 года» 

июнь, ноябрь Московкина Л.Д. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Синица И.В 

16. Распоряжение администрации Нефтеюганского 
района «Об утверждении перечня муниципальных 
образований поселений Нефтеюганского района на 
2019 год, в бюджетах которых доля дотаций из 
других бюджетов бюджетной системы Российской 
Федерации и (или) налоговых доходов по 
дополнительным нормативам отчислений в размере, 
не превышающем расчетного объема дотации на 
выравнивание бюджетной обеспеченности (части 
расчетного объема дотации), замененной 
дополнительными нормативами отчислений, в 

ноябрь Московкина Л.Д. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 



течение двух из трех последних отчетных 
финансовых лет превышала 50 процентов объема 
собственных доходов местных бюджетов» 

17. Распоряжение администрации Нефтеюганского 
района «О предоставлении грантов за достижение 
наиболее высоких показателей качества организации 
и осуществления бюджетного процесса органами 
местного самоуправления поселений, входящих в 
состав Нефтеюганского района, по итогам 2017 
года» 

сентябрь Московкина Л.Д. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 

IV. Вопросы, предлагаемые к рассмотрению 
при директоре департамента финансов - заместителе главы Нефтеюганского района 

1. Приказы департамента финансов Нефтеюганского 
района по направлению деятельности 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Московкина Л.Д. 
Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 

Молдован О.В. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 

Пономарёва А.Ю. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Романец Н.В. 
Курова Н. В. 
Шорина Н.В. 

2. Заседание с финансово - экономическими службами 
Нефтеюганского района 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Московкина Л.Д. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 

Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 

Молдован О.В 
3. Утверждение графика отпусков работников 

департамента на следующий год 
декабрь Романец И.В. 

4. Межведомственная комиссия по расширению 
доходной базы, укреплению контроля за 
соблюдением налоговой дисциплины 

не реже 2 раз в 
год 

Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 
Ракова Е.А. 
Топал Э.И. 

5. Оптимизация применения и использования 
программных и аппаратных ресурсов департамента 
финансов Нефтеюганского района 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

6. Необходимость и целесообразность внедрения 
новых программных и аппаратных продуктов, 
доработок имеющихся решений 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

V. Вопросы, предлагаемые к совместному решению во взаимодействии 
со структурными подразделениями администрации района 

и администраций поселений района 



№ Вопросы Срок Ответственные 
исполнители 

1. Участие в согласовании нормативных документов, 
поступивших от структурных подразделений 
администрации Нефтеюганского района, в части 
компетенции департамента финансов 
Нефтеюганского района 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Бузунова М.Ф. 
Московкина Л.Д. 

Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 

Молдован О.В. 
Хадиева О. С. 
Дикарева О.П. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 

Валеева А.П. 
Романец И. В. 
Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 

Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 

2. Осуществление и оказание практической помощи 
главным распорядителям, получателям бюджетных 
средств, главным администраторам доходов 
бюджета, муниципальным образованиям 
городского и сельских поселений Нефтеюганского 
района, муниципальным бюджетным и автономным 
учреждениям в организации бухгалтерского учета, 
учета операций по исполнению расходов, доходов 
бюджета путем разъяснения, доведения до них 
методических указаний 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 

Молдован О.В. 
Хадиева О.С. 

Данилова А.И. 
Шапорева И.Л. 
Терентьева Н.В. 
Малакеева Н.Н. 
Катаманова Н.А. 
Гайденрайх А.Н. 

Дикарева О.П. 
Московкина Л.Д. 
Николаева О.В. 
Барсукова Т.И. 

Крамич Н.В. 
Пономарёва А.Ю. 

Звада Д.А. 
Галимова Е.Д. 
Сенчурова Е.В. 
Валеева А.П. 
Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 

3. Участие в заседаниях различных комиссий, 
созданных в администрации Нефтеюганского 
района 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Бузунова М.Ф. 
Московкина Л.Д. 

Курова Н.В. 
Шорина Н.В. 
Романец И.В. 

Шайхутдинова 
О.А. 

Исакова Н.П. 
Безушко В.К. 

4. Осуществление технического и консультационного 
сопровождения и оказание практической помощи 

09.01.2018 -
29.12.2018 

Черкашин С.П. 
Калугин А.В. 



главным распорядителям, получателям бюджетных 
средств, главным администраторам доходов 
бюджета, муниципальным образованиям 
городского и сельских поселений Нефтеюганского 
района, муниципальным бюджетным и автономным 
учреждениям в части использования программного 
обеспечения системы электронного 
документооборота на базе программных продуктов 
НПО Криста 

VI. Работа с кадрами управления 

№ Мероприятия Срок 

1. Проведение с работниками департамента финансов 
Нефтеюганского района техучебы по направлению 
деятельности департамента 

1 раз в месяц 

2. Организация повышения квалификации 6 
муниципальных служащих департамента 

09.01.2018 -29.12.2018 


